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El presente Protocolo se elabora en virtud de lo establecido en las Instrucciones 6
de julio de 2020, de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte, relativas a la
organizacion de los centros docentes para el curso escolar 2020/2021, motivada

por la crisis sanitaria de la COVID-19
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CONTROL DE MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES
N° REVISION FECHA | Descripcion

TELEFONOS, CORREOS ELECTRONICOS Y DIRECCIONES DE INTERES
Inspeccidn de referencia Cristina M2 Ramos Lo6pez
Teléfono

Correo cristina.ramos.edu@juntadeandalucia.es

Unidad de Prevencion de Riesgos Laborales de la Delegacion Territorial

Persona de
contacto

Teléfono 958 011 350

Correo unidadprevencion.dpgr.ced@juntadeandalucia.es

Direccién Camino del Jueves, 110. Armilla (18100 - Granada)

Seccion de Epidemiologia de las Delegaciones Territoriales de Salud

Persona de
contacto

Teléfono 958 027 058
Correo epidemiologia.gr.csalud@juntadeandalucia.es

Direccion Avda. del Sur, n° 13, 18004 - Granada

Referente Sanitario
Distrito Granada Nordeste (Guadix), Barriada de Andalucia

Persona de Enfermero (Referente del Centro): Laila Ahmed Ahmed
contacto Enfermero (Referente distrito): Nieves Valero Moll
Enfermero (Referente provincial): Raquel Rodriguez Blanque

Teléfono
Direccion Avda Mariana Pineda s/n, 18500-Guadix
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Seguimiento y evaluacion del protocolo

ANexXos

Se debe tener en cuenta que “los centros docentes elaborardn un Protocolo de
actuacion COVID-19 para que los procesos de ensefianza aprendizaje se desarrollen
con seguridad durante el curso escolar 2020/2021, teniendo en cuenta loestablecido
en la presente Instruccion y lo que determine la autoridad sanitaria en cada momento,
adaptado al contexto especifico del Centro”, conforme se establece en el punto 1 de
la instruccion quinta de las Instrucciones de 06 de julio de 2020, de la Viceconsejeria
de Educacién y Deporte, relativas a la organizacion de los centros docentes para el
curso escolar 2020/2021, motivada por la crisis sanitaria de la COVID-19.
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0.- INTRODUCCION

El presente Plan de Contingencia ha sido elaborado por la Comision Especifica
COVID-19, regulada por las Instrucciones 6 de julio de la Viceconsejeria de Educacion
y Deporte relativas a la organizacion de los centros docentes para el curso escolar
2020/2021, motivada por la crisis sanitaria de la COVID-19, del Centro EOI
ACCITANIA (Guadix) segun modelo homologado facilitado por la Consejeria de
Educacion y Deporte.

Este documento incluye recomendaciones y directrices en relacion a las medidas de
prevencion e higiene frente a la COVID-19 para las actividades e instalaciones del
Centro, durante el curso 2020-21, las cuales podran ser actualizadas cuando los
cambios de la situacion epidemiologica asi lo requieran.

La adopcion y seguimiento de las medidas contempladas tiene como objetivo
contribuir a que docentes y personal del Centro, alumnado y familias afronten esta
apertura de los Centros en el curso actual de forma segura y contribuya a reducir el
riesgo de contagios, resultando fundamental la asuncion individual y colectiva de
responsabilidades.

Estas actualizaciones se iran recogiendo en las diferentes versiones del Plan y seran
registradas en el apartado de “Seguimiento y Evaluacion del Protocolo™.

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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1. COMPOSICION COMISION ESPECIFICA COVID-19

Composicién

(La presente composicion se ajusta a lo establecido en la instruccidn sexta de las Instrucciones 6
de julio de 2020, de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte, relativas a la organizacion de las
escuelas infantiles y de los Centros de educacion infantil para el curso escolar 2020/2021, motivada
por la crisis sanitaria del COVID-19).

Sector
comunidad
educativa

Cargo/

Apellidos, Nombre Responsabilidad

Presidencia Soto Arco, Maria Inmaculada Directora Docente

Secretaria Darracq, Cécile Secretaria Docente
Miembro Jastrzebski, Wojciech Jefe de Estudios Docente

Miermb Martinez Molina, Rosario Coordinadora Docente
1EMbro Isabel COVID

Acosta Manzano, Irene Coordinadora Docente

Miembro PARL.

Navarro Garulo, Andrés Jefe de Estudios Docente
Adjunto

Hernandez Rodriguez, Josefa Encarna- Representante del Alumno
cion alumnado

Miembro

Miembro

Navarro Raya, Raul Concejal de Representante del

Miembro Juventud Ayuntamiento

Laila Ahmed Ahmed Enfermera Enlace Centro de

Miembro
salud

Periodicidad de reuniones

N.° reunién Orden del dia Formato
En funcion de las necesidades

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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2. ACTUACIONES PREVIAS ALAAPERTURADEL CENTRO
Medidas generales

Segun las Instrucciones de 06 de Julio de 2020, el retorno de la actividad docente
presencial para el curso escolar 2020/2021 se regira por las condiciones sanitarias
vigentes al comienzo del mismo que seran las que determinen en cada momento la
autoridad sanitaria.

Limpieza y desinfeccion del centro.
Redistribucion y adecuacion de los espacios de atencion al piblico,
administracion y coordinacion didactica.

Sefializacidn horizontal de vias de entrada y salida unidireccionales.
Sefializacion horizontal de distancias de seguridad enlos espacios comunes
y de acceso al centro y a cada aula y despacho.

Colocacidn de carteles con instrucciones sobre las medidas higiénicas.
Ubicacion de dispensadores de gel hidroalcoholico en las puertas deentrada
al centro y en cada aula y despacho.

Ubicacion de dispensadores de jabon de manos y papel de secado en los ba-
fos del alumnado y del profesorado.

Colocacién de una mampara de proteccion en el Secretaria.

Respeto de la distancia de seguridad (1,5 m.), utilizacion de mascarillas y hi-
giene frecuente de manos

Difusién de las medidas de acceso y uso de la Escuela entre toda la comuni-
dad educativa.

Medidas referidas a las personas trabajadoras del Centro

- No podran incorporarse a su puesto de trabajo en los Centros:

- Los trabajadores en aislamiento domiciliario por haber sido diagnéstico de
COVID-19 o tener alguno de los sintomas compatibles con la COVID-109.
Los trabajadores que, no teniendo sintomas, se encuentren en periodo de
cuarentena domiciliaria.

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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Todo el personal que esté en el Centro debera utilizar mascarilla obligatoriamente
en todas las zonas comunes, asi como hacer uso de una limpieza de manos adecuada.
No se compartira el material en la medida de las posibilidades organizativas y
funcionales del Centro, en caso de no ser posible y tener que utilizarlo méas de un
trabajador antes /después de ser utilizado se debera limpiar e higienizar.

En caso de que se empleen uniformes o ropa de trabajo durante la jornada de trabajo
se lavara y desinfectara a diario, de forma mecéanica en ciclos completos a 60-90 °C, o
en su caso en ciclos largos de lavado.

o Se elaborara y difundira el calendario de incorporacion.

o Se distribuiran mascarillas y gel hidroalcohdlico.

e Se priorizaran las reuniones informativas telematicas.

- Se dispondran carteles con las normas higiénicas y la distancia de seguridad

Medidas referidas al profesorado

Se priorizara la realizacion de Claustros telematicos. Igualmente seran telematicas las
reuniones de los diferentes departamentos.

Medidas referidas a particulares, otros miembros de la comunidad educativa y
empresas proveedoras, que participan o prestan servicios en el centro educativo

Se informara del uso obligatorio de mascarillas en todas las dependencias del Centro y
los lugares donde realizar la higiene (gel hidroalcoholico o servicios con agua y jabén).

Medidas especificas para el alumnado

El alumnado y sus familias no deben acudir al Centro hasta el inicio de las clases.

A excepcion de la asistencia a los examenes de septiembre, asi como por matriculacion
sobrevenida que no pueda gestionarse on-line, otros, pero siempre bajo cita previa por
parte del Centro.

Todo el alumnado, a excepcion de los menores de 6 afios, que acuda al Centro debera
ir con mascarilla y se informara de los puntos donde se realiza la higiene adecuada de
manos.

Otras medidas:

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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Difusion de las medidas covid-19 de la Escuela en la web y en las redes
sociales del Centro.

Reunion informativa del alumnado con el profesorado tutor para insistir sobre
las medidas excepcionales.

Informacion previa al inicio de curso sobre las medidas excepcionales.
Adecuacion de los espacios en el aula para garantizar la distancia de seguridad.
Conversion de cada grupo en una unidad de convivencia para limitar los
contactos.

Establecimiento de un horario escalonado de entrada y salida para cada unidad
de convivencia.

Difusion de las medidas de acceso y uso de la Escuela.

Apartado especifico en laweb del centro sobre medidas de organizacién Covid-
19

Jornada inicial de recepcion de alumnos escalonada por unidad de convivencia

Medidas para la realizacion de los examenes

Para la realizacion de las pruebas extraordinarias de septiembre se habilitaran
distintas aulas y el salon de actos y se mantendré la distancia de seguridad ente
los pupitres. El uso de la mascarilla sera obligatorio durante el desarrollo del
examen.

Desde la entrada al edificio y hasta que dé comienzo la prueba, el alumnado y
el profesorado portaran la mascarilla en todo momento. La mascarilla también
serd obligatoria en el momento de entrega del examen terminado, en los
intervalos entre las diferentes pruebas y para abandonar el aula y las
instalaciones.

Antes del comienzo de la prueba, se pedira al alumnado y al profesorado que
desinfecte su pupitre y su silla individual (con producto desinfectante y papel
desechable que se depositara en las papeleras de pedal ubicadas en las aulas a
tal efecto — para ello el profesorado se asegurara que no se producen
aglomeraciones en torno a la papelera y se mantiene la distancia de seguridad
en todo momento).

Tras esta desinfeccion, el alumnado y profesorado deberan higienizarse las
manos.

El alumnado acudira al examen con el material necesario para su realizacion
(boligrafo, goma, lapiz...) para evitar posibles préstamos de material. En caso

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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de resultar imprescindible dicho préstamo, el material sera desinfectado antes
y despues de su uso con gel hidroalcohdlico.

Se priorizara el teletrabajo en la medida de lo posible: reuniones de sesiones de
evaluacion, reuniones de Departamento.

En caso de revision de examenes, la mascarilla sera obligatoria en todo
momento.

Medidas para la atencion al alumnado y a las familias

Se establecera un sistema de cita previa para atencion a familias y alumnado. Las
personas que accedan al Centro deberan seguir en todo momento las normas y me-
didas de este protocolo, y en todo caso las indicaciones del personal del Centro.

Medidas para la limitacion de contactos

Mantenimiento en todo momento de la distancia de seguridad (1,5 m. minimo),
en las zonas comunes.

Circulacion unidireccional en la primera planta debidamente sefializada yen
las escaleras de acceso a la segunda.

Conversion de cada grupo en una unidad de convivencia.

Establecimiento de un horario escalonado de entrada y salida para limitar los
flujos de transito.

Atencion al publico fuera de los horarios de entrada y salida.

Priorizacion de las citas previas, la atencion por teléfono y correo electrénico
para los tramites administrativos.

Realizacion de tutorias de forma telematica.

Priorizacion de las reuniones informativas telematicas con las familias del
alumnado menor de edad.

Otras medidas

En caso de tener sintomatologia COVID-19 (fiebre, tos, malestar, etc.), no se ira al
Centro y se comunicara a la direccion del Centro.

Las reuniones se haran preferentemente de manera telematica, y solo cuando el grupo
sea pequefio y si las circunstancias asi lo permiten, se haran reuniones presenciales,

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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priorizando espacios al aire libre, no cerrados o en su caso amplios y bien ventilados,
manteniendo la distancia de seguridad y siempre usando mascarilla.

Se podra hacer uso de la sala de profesores con aforo limitado en funcion de su
capacidad maxima. Se ventilara la sala de profesores cada hora, se mantendra siempre
que sea posible la distancia de seguridad y habra al menos un punto sefializado con gel
hidroalcoholico.

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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3.- ACTUACIONES DE EDUCACION Y PROMOCION DE LA SALUD

Actuaciones generales y especificas a través del tratamiento transversal en las
materias

Se disefiaran e implementaran actividades interdisciplinares de educacion y promocién
para la salud en el Centro que incluyan las medidas de prevencion, el bienestar
emocional, la higiene y la promocion de la salud frente a COVID-19, para hacer del
alumnado un agente activo y competente en la prevencion y mejora de su salud y de la
comunidad educativa, favoreciendo actitudes, habilidades y conocimientos que le
permitan afrontar una conducta saludable de forma libre, informada y consciente.

Para ello, se abordaran aspectos basicos relacionados con la COVID-19 como son:

= PREVENTIVOS: los sintomas de la enfermedad, como actuar ante la
aparicion de sintomas, medidas de distancia fisica y limitacion de contactos,
uso adecuado de la mascarilla, conciencia de la interdependencia entre los
seres humanos y el entorno y fomento de la corresponsabilidad en la salud
propia y en la salud de los otros, prevencion del estigma.
HIGIENE: la higiene de manos, la higiene postural y la higiene del suefio.
BIENESTAR EMOCIONAL.: la empatia, la confianza, la regulacion del
estrés y la ansiedad, la conciencia emocional, la autonomia personal y
emocional, y, en definitiva, la competencia para la vida y el bienestar definida
como la capacidad de afrontar con éxito los desafios a los que nos
enfrentamos diariamente, como la COVID-19.

Programas para la innovacion educativa

En Andalucia el desarrollo de la educacion y promocion de la salud en el ambito
educativo se impulsa a través del Programa para la Innovacién Educativa, Habitos de
Vida Saludable (en adelante PHVS).

Para el desarrollo de los objetivos de estos Programas, se podra contar con el material
de apoyo que puede ser de utilidad tanto para la concienciacion de la comunidad
educativa como para la elaboracion de material didactico especifico en contextos de
aprendizajes diversos, y ante posibles escenarios de docencia presencial como no
presencial:

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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Portal de Habitos de Vida Saludable:
https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/habitos-vida-
saludable

Colabor@3.0 Creciendo en Salud:
https://colaboraeducacion30.juntadeandalucia.es/educacion/colabora/web/creci
endo-en-salud

En funcidn de la evolucion de la situacion, el centro valorara la posibilidad de par-
ticipar en estos programas.

Otras actuaciones

Todo el personal (docente y no docente) y el alumnado del Centro deberan conocer las
medidas generales establecidas para la COVID-19.
Se informara, no obstante, sobre las mismas:

La higiene frecuente de las manos es la medida principal de prevencion y control
de la infeccion.
Higiene respiratoria:

o Cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo al toser y estornudar, y
desecharlo a un cubo de basura con bolsa interior. Si no se dispone de
pafiuelos emplear la parte interna del codo para no contaminar lasmanos.

o Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca con las manos, ya que éstas
facilitan su transmision.

Mantener distanciamiento fisico de 1,5 metros; e incluso de 2 metros si es
posible.
Ademas de utilizar las medidas de proteccion adecuadas.

Test COVID-19:

Se haran pruebas para la detencion de anticuerpos SARSCoV-2/PCR a todo personal
del Centro, docentes y no docentes, antes del inicio de las clases.

Si algun trabajador diera positivo, o hubiera estado en contacto con algin contagiado
de COVID-19, no se incorporara a su puesto hasta que se lo indiquen las autoridades
sanitarias.

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
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4. ENTRADAY SALIDA DEL CENTRO
Habilitacion de vias entradas y salidas

Las puertas del centro, tanto del exterior como del interior (incluidas las de las aulas),
se encontraran abiertas con antelacion suficiente a fin de facilitar la entrada y salida de
las personas.

Se estableceran recorridos en una sola direccion para entrar y salir del centro para evitar
aglomeraciones.

Se mantendra la entrada al edificio habitual, si bien se escalonaran el inicio de las clases
de los grupos de cada franja para evitar aglomeraciones. En cada edificio del Centro,
el horario lectivo dara comienzo a las 16:00 para una parte de los grupos y a las 16:10
para los demaés de la primera franja. En el caso de la segunda franja, el horario dara
comienzo a las 18:20 para los primeros grupos y a las 18:30 para los siguientes. Las
mascarillas seran obligatorias en estos accesos y el alumnado procurara mantener la
distancia de seguridad de metro y medio en todo momento.

Para la salida la finalizacion de las clases sera asimismo escalonada (cada grupo
finalizara su horario lectivo al cabo de dos horas y cuarto desde el comienzo de la clase).
Al igual que para la entrada, las mascarillas seran obligatorias en estos accesos Y el
alumnado procurard mantener la distancia de seguridad de metro y medio en todo
momento.

En el caso de realizar descansos, estos se haran en las aulas. Los descansos no se
prolongardn méas de 5-10 minutos. El alumnado no podré abandonar el aula a menos
que necesite utilizar los aseos, quiera salir de las instalaciones para fumar o necesite
realizar algun tramite administrativo (para este ultimo caso se priorizara la cita previa).

Establecimiento de periodos flexibles de entradas y salidas

Se mantendra la entrada al edificio habitual, si bien se escalonaran el inicio de las clases
de los grupos de cada franja para evitar aglomeraciones. En cada edificio del Centro,
el horario lectivo dara comienzo a las 16:00 para una parte de los grupos y a las 16:10
para los demas de la primera franja. En el caso de la segunda franja, el horario dara
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comienzo a las 18:20 para los primeros grupos y a las 18:30 para los siguientes. Las
mascarillas seran obligatorias en estos accesos y el alumnado procurard mantener la
distancia de seguridad de metro y medio en todo momento.

Para la salida la finalizacion de las clases serd asimismo escalonada (cada grupo
finalizara su horario lectivo al cabo de dos horas y cuarto desde el comienzo de la clase).
Al igual que para la entrada, las mascarillas serdn obligatorias en estos accesos Yy el
alumnado procurard mantener la distancia de seguridad de metro y medio en todo
momento.

En el caso de realizar descansos, estos se hardn en las aulas. Los descansos no se
prolongaran mas de 5-10 minutos. El alumnado no podra abandonar el aula a menos
gue necesite utilizar los aseos, quiera salir de las instalaciones para fumar o necesite
realizar algin tramite administrativo (para este ultimo caso se priorizara la cita previa).

Flujos de circulacion para entradas y salidas

e Se fijaran en el suelo de los pasillos sefializaciones de sentido Unico.

- Se informara al alumnado de que la entrada al centro debera realizarse de manera
individual, respetando la sefializacion horizontal para mantener la distancia de se-
guridad.

- Las zonas comunes (recibidor, escaleras y pasillos) deberan recorrerse sin dete-
nerse para permitir un transito fluido de las personas. A tal efecto, se dispondran
carteles que recuerden el cumplimiento de esta medida.

- Como norma general se seguiran las sefializaciones ubicadas en el suelo y en las
escaleras, el transito se realizara en fila india manteniéndose siempre a la derecha
y respetando la distancia de seguridad con la persona inmediatamente anterior.

- La mascarilla es obligatoria en todo el Centro en especial en las zonas comunes para
todo el Centro.

Organizacion del alumnado en el interior del Centro para entradas y salidas

La entrada y la salida seran escalonadas y cada grupo tendra asignado una hora.
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El ordenanza garantizara que se respetan las normas de transito y flujo a lo largo del
periodo lectivo pero especialmente durante los periodos de entradas y salidas.

El profesorado tutor garantizard que no se produzcan aglomeraciones durante las
entradas y salidas y que el alumnado sigue las indicaciones y normas establecidas en
este documento.

Acceso al edificio en caso de necesidad o indicacidn del profesorado de familias o
tutores

Las familias o tutores (una sola persona para cada caso) podran entrar al centro escolar
en caso de necesidad o indicacion del profesorado o del equipo directivo, cumpliendo
siempre las medidas de prevencién e higiene y siguiendo las normas establecidas para
el acceso general (una via de entrada y otra de salida). Seguiran de forma estricta las
indicaciones para llegar a la secretaria, donde le indicaran a donde tendra que dirigirse
a continuacion.

Se habilitara mediante medidas de caracter general como: cita previa, mascarilla
obligatoria, puntos de higiene, delimitacion de los lugares de espera, itinerarios en el
Centro. Se evitara siempre gue sea posible la coincidencia con la entrada y salida del
alumnado.
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5. ACCESO DE FAMILIAS Y OTRAS PERSONAS AJENAS AL CENTRO
Medidas de acceso de familias y tutores legales al Centro

Durante este curso, de manera excepcional, se limitara el acceso al Centro de cualquier
personal que no sea estrictamente necesario. Las familias o tutores legales que
necesiten acudir al Centro por algin motivo que no pueda ser tratado por teléfono, lo
haran bajo cita previa y siguiendo las indicaciones de transito establecidas por el centro
y respetanda todas las medidas de precaucion vigentes (mascarilla, higiene de manos y
distancia interpersonal).

En caso de tener que venir a recoger a su hijo/a por un posible contagio de Coronavirus,
deberan esperar en la puerta de acceso al edificio, sin entrar. Sera la persona encargada
de estar con el menor en la sala de aislamiento quien lo acompare y lo entregue a la
familia.

Medidas de acceso de particulares y empresas externas que presten servicios o
sean proveedoras del Centro

Todo personal ajeno al Centro y que preste un servicio en el mismo debera en todo
momento respetar las normas de higiene respiratoria e higiene personal (uso de
mascarilla obligatorio en todo el Centro e higiene de manos).

Los particulares y empresas externas accederan al centro segun las normas generales
de acceso, siguiendo las instrucciones sefializadas y la informacion recibida con
anterioridad. Deberan solicitar cita previa para minimizar el contacto con otros usuarios.

Se informara por parte del Centro a proveedores, empresas de servicios, familias y
tutores mediante instrucciones faciles y entendibles (pictogramas, graficos, etc.).
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6. DISTRIBUCION DEL ALUMNADO EN LASAULAS Y EN LOS ESPACIOS
COMUNES

Medidas para grupos de convivencia escolar (pupitres, mobiliario, flujos de
circulacion dentro del aula, aforo de espacios del aula...)

Cada grupo de alumnado ocupara una sola aula que sera la misma para todo su horario
lectivo. En caso de que se produzca un desdoble, el aula destinada a este fin sera
siempre la misma.

Para el acceso y el desalojo del aula el alumnado procurara guardar la distancia de
seguridad en todo momento.

El uso de las mascarillas sera obligatorio en todos los grupos, y especialmente con
alumnado de los grupos vulnerables.

El alumnado mas vulnerable deberd mantener la distancia con el resto de los

comparieros lo maximo posible. El personal que deba acercarse a ellos lo hara siempre
con las maximas medidas de higiene y seguridad, tratando de mantener la distancia y
con los equipos de proteccion necesarios.

Las puertas y las ventanas del aula seran abiertas y cerradas por el profesorado tutor,
el ordenanza o el personal de limpieza. El alumnado procurara no tocar los pomos de
las puertas, los interruptores de la luz, las ventanas, ni ningtn mobiliario presente en el
aula a excepcion de la mesa y silla que vaya a ocupar durante la clase.

El profesorado de cada aula ventilara la estancia antes y después de las clases.

En el aula, se garantizara la distancia de seguridad de 1,5 metros entre el alumnado
para reducir al minimo el riesgo de contagio.

Todo el mobiliario individual sera de uso exclusivo de cada alumno/a, teniéndose que
desinfectar segun su uso, al menos al inicio y finalizacion de su actividad o al menos
dos veces al dia. El alumnado desinfectara la silla y pupitre a ocupar al comenzar el
turno, utilizando los medios que la escuela proporcione (papel y liquido desinfectante).
Al finalizar el papel sera desechado en papeleras de pedal ubicadas en el aula a tal fin
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y el alumnado se limpiara las manos con gel hidroalcohdlico que haya traido de casa,
por resultar mas higiénico que los botes de uso comun. No obstante, el centro
proporcionard el gel a todas las personas que no lo traigan o se olviden de traerlo.

Si el personal de limpieza ha dispuesto del tiempo necesario para realizar la desinfec-
cion entre los dos turnos, esta medida no sera necesaria. Para ayudarla en esta tarea,
el alumnado, antes de dejar la clase, apoyara su silla contra la mesa para sefialar que
han sido utilizados.

En el caso de realizar un descanso pedagdgico a mitad de la clase, el alumnado
permanecera dentro del aula, si bien podra abandonarla para salir a los aseos. Al volver
a entrar debera volver a desinfectarse las manos con el gel hidroalcoholico y volver a
ocupar la misma mesa y silla desinfectadas previamente al comienzo de la clase.

Medidas para otros grupos clase (pupitres, mobiliario, flujos de circulacidén
dentro del aula, aforo de espacios del aula...)

En caso de no poder establecer grupos de convivencia, cada grupo de alumnado ocu-
para una sola aula que sera la misma para todo su horario lectivo. En caso de que se
produzca un desdoble, el aula destinada a este fin serd siempre la misma. Las super-
ficies de contacto del mobiliario (superficie de la mesa, ordenador, teclados, etc.) de-
beran desinfectarse después de cada uso.

Normas de aforo, acomodacion y uso de espacios comunes

« Sala de profesores:

El uso de la sala de profesores solo estara previsto para la realizacion de las siguientes
actividades:
- Para reuniones de 6rganos de coordinacion docentes y de Consejo Escolar que
no se hayan podido efectuar de forma telematica: se accedera con mascarilla 'y

se mantendra una separacion de metro y medio entre los asistentes.
Para las reuniones de departamento que no se hayan podido efectuar de forma
telematica.

Para las demas actividades del profesorado que se realicen en esta sala, se man-
tendra la distancia de seguridad de 1,5 metros.
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* Biblioteca

Se garantizara la distancia de seguridad limitando el aforo a 2 personas. No obstante,
entre usuarios debera haber 1,5 metros de separacion en todos los sentidos.

El uso de mascarilla sera obligatorio.

El préstamo de libros y peliculas seguird realizandose, habilitando una caja de
recepcion de libros y peliculas que se desinfectaran y dejaran en cuarentena.

Sera obligatorio desinfectarse las manos antes y después de entrar.

* Salon de usos multiples

Se limitara el aforo para garantizar la distancia de seguridad de 1,5 metros entre los
usuarios.

El uso de la mascarilla sera obligatorio (salvo menores de 6 afios).

Sera obligatorio desinfectarse las manos antes y después de entrar.

Para la imparticion de clases que necesiten un espacio mas amplio que el
proporcionado en las aulas para asi poder mantener una distancia de 1,5 metros entre
ellas.

En caso de ser necesario el uso del salén de actos para la realizacion de una actividad
complementaria o extraescolar la mascarilla y el mantenimiento de la distancia de

seguridad de 1,5 metros seran obligatorios en todo momento.

o Aulas de refuerzo y apoyo

Si el horario y el numero de profesoras/es lo permite, se utilizard el numero de aulas
necesario para el desarrollo de desdobles de grupos. Las normas de aforo y
acomodacion de estas aulas serd la misma que para las aulas de uso lectivo general.

e Laboratorio de idiomas
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Cuando sea utilizada por un grupo clase escolar se mantendran las mismas normas que
su aula habitual.

e Escaleras, recibidor y pasillos:

Las escaleras, el recibidor y los pasillos del centro son lugares de transito exclusi-
vamente. El profesorado y el alumnado no ocuparan estos espacios mas tiempo del
necesario para entrar o salir del edificio.

e Servicios:

El alumnado utilizara los aseos del alumnado. Cada uno de estos servicios tendra un
aforo maximo del 50%. La mascarilla sera obligatoria en todo momento. El resto de
personas que estén a la espera de ocuparlo, deberan permanecer en el exterior guar-
dando la distancia de seguridad de metro y medio y portando mascarilla. Las venta-
nas de los aseos se dejaran abiertas para su correcta ventilaciondurante el horario de
clase.

El aseo del personal del centro tendra un aforo de una sola persona. El resto del per-
sonal que esté a la espera lo hara desde el pasillo o la sala del profesorado guardando
la distancia de seguridad y portando mascarilla.

e Ascensor:
El ascensor sélo se utilizara en los siguientes casos:

- Personas con movilidad reducida. El aforo sera de un solo ocupante, a menos que
la usuaria o usuario necesite asistencia de otra persona. Antes y después de su uso,
sera obligatorio limpiarse las manos con gel hidroalcohdlico y la mascarilla
debera portarse en todo momento. El personal de limpieza limpiara y desinfectara
el ascensor después de cada uso, poniendo especial atencion en los botones y en
la puerta.

- El ordenanza y el personal de limpieza para subir o bajar mobiliario o materiales.
Antes y después de su uso, serd obligatorio limpiarse las manos con gel
hidroalcoholico y la mascarilla debera portarse en todo momento.
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7. MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL Y PARA LA LIMITACION DE
CONTACTOS.

Condiciones para el establecimiento de grupos de convivencia escolar

Los grupos de convivencia escolar seran aquellos que no tienen contacto con el
alumnado de otros grupos del centro, ocupan siempre el mismo aula (1 6 2 en elcaso
de los desdobles) y no tienen mas de dos profesoras/es (la tutora o el tutor y la
profesora o profesor de apoyo en caso de desdoble). Como norma general, todos los
grupos del centro seran grupos de convivencia al darse estas condiciones en todos o
casi todos ellos.

Todo el personal (docente y no docente) y el alumnado del centro deberian conocer
las medidas generales establecidas para la COVID-19.

En concreto:
- Lahigiene frecuente de las manos es la medida principal de prevencion y control
de la infeccion.
Higiene respiratoria: usar mascarilla, cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo
al toser y estornudar, y desecharlo a una papelera de pedal con bolsa interior. Si
no se dispone de pafiuelos emplear la parte interna del codo para no contaminar
las manos.

Evitar tocarse los 0jos, la nariz o la boca, con las manos, ya que éstas facilitan
su transmision.

Mantener distanciamiento fisico de 1,5 metros, y cuando no se pueda garantizar
se utilizaran medidas de proteccion adecuadas.

Con caracter general se establece esa distancia de 1,5 m. en las interacciones entre
las distintas personas que se encuentren en el Centro. Esta distancia se podra
modificar, si asi lo deciden las autoridades sanitarias.

Medidas referidas a las personas trabajadoras

1. No podran incorporarse a sus puestos de trabajo en los centros los siguientes
trabajadores y/o profesionales:
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a) Trabajadores y/o profesionales del centro que estén en aislamiento domiciliario
por tener diagnadstico de COVID-19 o tengan alguno de los sintomas compatibles
con el COVID-19.

b) Trabajadores y/o profesionales que, no teniendo sintomas, se encuentren en
periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto con alguna persona
con sintomas o diagnosticada de COVID-19.

2. Sin perjuicio del cumplimiento de la normativa de prevencién de riesgos laborales
y de la normativa laboral, el responsable del centro debera adoptar las acciones
necesarias para cumplir las medidas de higiene y prevencion para el personal
trabajador.

En este sentido, se asegurara que todos los trabajadores tengan permanentemente a su
disposicion en el lugar de trabajo agua y jabdn, geles hidroalcohdlicos o
desinfectantes con actividad viricida para la limpieza de manos.

3. Seréa obligatorio el uso de mascarillas.
Medidas para la higiene de manos y respiratoria

a) Mascarilla de uso obligatorio en todo el centro. No obstante, el alumnado vy el
profesorado podra no usar mascarillas cuando exista algun problema de salud
acreditado que lo desaconseje o alguna necesidad de apoyo educativo reconocida
que pueda interferir en su uso, 0 que, por su situacion de discapacidad o
dependencia, no dispongan de autonomia para quitarse la mascarilla, o, en el caso
del alumnado menor de edad, bien presenten alteraciones de conducta que hagan
inviable su utilizacion siendo recomendable en estos casos otras medidas
compensatorias, como el distanciamiento fisico.

Frecuente lavado de manos con agua y jabén

Utilizacion de geles hidroalcohdlicos al entrar al edificio y siempre que se salga o
entre al aula o de otra estancia del centro. Se recomienda que el alumnado acuda a
clase provisto de su propio gel, pero en caso de que no lo haga o se le olvide, el
centro en general tendra dispensadores disponibles para las/os usuarias/os.
Cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo al toser y estornudar, y desecharlo a una
papelera de pedal con bolsa interior. Si no se dispone de pafiuelos emplear la parte
interna del codo para no contaminar las manos.
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e) Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca, con las manos, ya que éstas facilitan su
transmision
f) EIl profesorado debera usar la mascarilla durante toda la actividad docente.

Medidas de distanciamiento fisico y de proteccion
Sera obligatorio el uso de la mascarilla en todos los desplazamientos por el centro

El alumnado mantendra las distancias de seguridad en todo momento con el
alumnado de otros grupos Y evitara el contacto.

Los pasillos, escaleras y el recibidor del edificio seran lugares exclusivamente de
transito. No estara permitido permanecer en esos espacios mas tiempo del necesario.
La distancia de seguridad de metro y medio y la mascarilla en estos espacios seran
obligatorias en todo momento.

Las medidas de distanciamiento fisico y de proteccion en espacios comunes (aulas
por ejemplo) aparecen descritas en el apartado nimero 6 de este documento.

En cuanto a las medidas en espacios como la Secretaria y la Conserjeria aparecen
descritas en el siguiente parrafo.

Medidas para atencion al publico y desarrollo de actividades de tramitacion
administrativa

El publico y el alumnado que acceda al centro para solicitar informacion o realizar
algin tramite administrativo, lo hara bajo las medidas de funcionamiento del mismo,
con mascarilla obligatoria, higienizacion de manos a la entrada y siguiendo los
itinerarios de flujo de personas establecidos.

La atencion al publico para el desarrollo de actividades administrativas se realizara
preferentemente de forma telemaética. En caso de no ser posible se podra hacer de forma
presencial mediante cita previa que se pedira telefonicamente, evitando la
aglomeracion y el horario de entrada y salida del alumnado.

En los puestos de atencion al publico (mostrador consejeria, secretaria, despachos
direccién, etc...), se deberd mantener la distancia de seguridad de 1,5 metros y el uso
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de mascarilla y de gel hidroalcoholico seré obligatorio. En Secretaria se dispondra una
mampara para asegurar la distancia de seguridad.

Los impresos y otro tipo de documentacidn necesaria para los tramites administrativos,
estaran disponibles en la pagina web del centro para su descarga; los impresos de
admision y matricula ademéas estardn disponibles en la Secretaria Virtual de la
Consejeria de Educacién durante los periodos administrativos oficiales. Los impresos
descargados desde nuestra pagina web se podran entregar a través de la ventanilla
electronica de Séneca, a traves del correo electronico del centro o por correo postal. En
ultima instancia se podran entregar de forma presencial pero, por motivos de seguridad,
se priorizara la entrega por los medios anteriormente sefialados. Los impresos y
documentacion tambieén se podran recoger de forma presencial en la Conserjeria del
centro si la/el usuaria/o no tiene otra posibilidad. Se minimizara la manipulacion de
documentacion. Al manejar la documentacion aportada por el usuario se extremara la
higiene de manos y se evitara tocarse los 0jos, nariz o boca con las manos. Una vez
concluido el registro se desinfectaran las manos.

En caso de no haber solicitado cita previa, las/os usuarias/os podran ser atendidas
durante el horario de atencion al publico siempre y cuando no haya problemas de
aglomeraciones en el recibidor y se pueda mantener la distancia de seguridad de metro
y medio. No se dispondra de boligrafos en las mesas de atencion al publico. No se debe
prestar boligrafos de uso personal a los usuarios. En el caso que se pongan a disposicion
de los usuarios boligrafos seran para su uso exclusivo y deberan desinfectarse tras su
uso.

En todo momento se respetaran las distancias marcadas y se esperaran indicaciones del
personal para ser atendidos. Queda prohibido apoyarse en el mostrador de atencion al
publico.

El horario de atencién al pablico sera de 16 a 20 de lunes a jueves y de 10 a 14 el
viernes.
TELEFONOS CITA PREVIA:
958 69 95 91

CORREQ ELECTRONICO PARA TRAMITES Y SOLICITAR INEFORMACION:
18003363.edu@juntadeandalucia.es

Otras medidas
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En los desplazamientos por el Centro se utilizard mascarilla en todo momento.

Las familias que, por cualquier motivo, acudan al centro a recoger a sus hijos/hijas,
seran atendidas en Secretaria.

Los trabajadores de otras empresas, personal de reparto y demas trabajadores ajenos
que entren al Centro, deberan venir provistos de mascarilla y lavarse las manos con
hidrogel antes de acceder al Centro, asi como a la salida del mismo. Asimismo, deberan
sequir las indicaciones del personal del Centro en todo momento.

En el caso de ordenanzas, que deben manipular correo, paquetes, documentos,
fotocopiadora, teléfonos, puertas, ventanas, etc. se debe intensificar el lavado de manos,
debiendo utilizar mascarillas, y recomendandose el uso guantes durante la realizacion
de este tipo de tareas.

Se recomienda que el alumnado acuda al Centro con una botella u otro dispositivo
similar con agua potable, preferiblemente identificado. No se hara uso de las fuentes
del patio en ningin momento.
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8. DESPLAZAMIENTOS DEL ALUMNADO Y DEL PERSONAL DURANTE
LA JORNADA LECTIVA

Flujos de circulacion en el edificio, patios y otras zonas

La entrada y salida del edificio se mantendran diferenciadas, tal y como se especificaba
en el apartado 4 de este documento, para todas las personas que accedan al mismo. Se
fijara un solo sentido de movimiento para evitar aglomeraciones, con un flujo unico de
personas. Dicho flujo debera estar sefializado y puesto en conocimiento de todos los
usuarios del Centro (trabajadores/as, alumnado, tutores y progenitores, empresas de
servicios, etc).

Las entradas y salidas del alumnado se haran de formaescalonada.
El acceso a la planta superior estara limitado al alumnado y al personal del centro, asi

como a personal de empresas externas contratadas por la escuela para alguna actuacion
concreta (por ejemplo, en el caso de necesitar un arreglo eléctrico).

Puesto que los horarios de entrada y salida de los grupos no seran coincidentes, se
utilizara la escalera principal para el transito entre las dos plantas del edificio, con la
excepcion de los casos previstos para el uso del ascensor. Como normal general se
optara por mantener una fila individual a la derecha en el flujo de transito por dicha
escalera y se mantendrad la distancia de seguridad con la persona inmediatamente
anterior.

El acceso a los servicios solo tiene una via posible por lo que se respetaran
especialmente las medidas previstas para el uso de los mismos.

En cuanto a la atencién al publico, los flujos de salida y entrada al centro respetaran
las sefializaciones del suelo tanto para la direccidn y vias de transito como para la
distancia de seguridad.

Los pasillos, recibidor, escaleras y la zona del patio seran areas de transito
exclusivamente, por lo que no se podra permanecer en ellas. Quedara prohibido el
acceso al resto de instalaciones del edificio no mencionadas en este documento.
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En el horario entre las clases de la primera y la segunda franja, el profesorado podra
hacer uso de la sala del profesorado o permanecer en el aula.

Sefializacion y carteleria

El flujo de transito de entrada y salida al centro y hasta la zona de atencion al pablico
estara marcado por cinta adhesiva en el suelo para delimitar el espacio y marcar el
sentido del flujo y la distancia de seguridad.

La secretaria y consejeria del centro, asi como las aulas y otros espacios de uso comun
estaran debidamente sefializadas.

También se dispondra de carteleria recordando las medidas de seguridad tanto a la
entrada y la salida, como en los espacios de atencién al puablico y los espacios de uso
comun como pasillos, aulas y servicios.
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9. DISPOSICION DEL MATERIAL Y LOS RECURSOS
Material de uso personal

Se considerara material de uso personal el material de oficina necesario para el
desarrollo de la actividad lectiva y las actividades docentes y administrativas. Como
norma general todo este material serd de uso personal e individual y la desinfeccion de
los mismos correra a cargo de cada usuaria/o. Cada alumno/a gestionara y recogera al
final de su horario lectivo su propio material escolar.

También tendra consideracion de material de uso personal el gel hidroalcohdlico que
cada alumna/o del centro aporte de forma individual para su propia higienizacion de
manos.

Material de uso comun en las aulas y espacios comunes

Las toallas de papel, el liquido desinfectante y las papeleras situadas en el aula para la
desinfeccion de mesas y sillas antes del comienzo de cada clase por parte del alumnado
seran considerados de uso comun. Este material, a excepcion de la papelera, estara
situado en una mesa cerca de la mesa del profesorado tutor. Sera ese profesorado tutor
el encargado de pulverizar el liquido desinfectante en cada mesa y silla y de
proporcionar a cada alumna/o el trozo de papel necesario para limpiar y secar la zona
pulverizada. Tras su uso, ese papel sera depositado por el alumnado en las papeleras de
pedal de las aulas, respetando las distancias de seguridad y sin tocarlas con lasmanos.

También sera considerado material de uso comun el gel hidroalcohélico distribuido en
dispensadores en las zonas de uso comun para la higienizacion de manos. Estos
dispensadores estaran ubicados a la entrada del edificio y a la entrada de cada uno de
los espacios de uso comun.

A excepcion de los materiales mencionados en los dos parrafos anteriores, en general
no se dispondra de material de uso comin. En casos excepcionales de un uso
compartido puntual de un material concreto (un boligrafo u otro tipo de material de
oficina prestado), dicho material se desinfectara antes y después del uso con gel
hidroalcoholico frotando la superficie y secandolo con papel que se desechara en las
papeleras de pedal dispuestas en las aulas y en las zonas de uso comun del centro. En
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el caso de que ese uso compartido se produzca desde la atencion al publico, la
desinfeccion la realizara el personal del centro. En el caso de que el uso compartidose
produzca en el aula, la desinfeccion la realizara la/el alumna/o que realice el préstamo.

Dispositivos electronicos

Los dispositivos electronicos seran de uso individual de forma general. Al igual que
con el resto de materiales, en caso de uso compartido, este se hara de forma excepcional
y por necesidad y sera obligatoria la desinfeccion antes y después de su uso. En el caso
del uso individual y personal, la desinfeccion de estos dispositivos correra a cargo de
cada usuaria/o.

Libros de texto y otros materiales en soporte documental

El alumnado aportara sus libros de texto y su uso sera individual e intransferible. En el
caso excepcional de que alguna alumna/alumno haya olvidado su libro, el profesorado
le facilitara fotocopias de las paginas que se vayan a trabajar en esa sesion.

Los libros de texto del profesorado también seran de uso individual y no compartido vy,
en caso de permanecer en la escuela, cada profesora/profesor los dejara en su casillero
personal.

Para hacer uso de los libros de uso comun de la sala del profesorado sera necesaria la
utilizacion de guantes de un solo uso que se higienizaran una vez puestos y antes de
coger el material o la desinfeccion de las manos previamente, asi como el uso de
mascarillas. Una vez que se termine, los guantes se depositaran en la papelera de pedal
ubicada en la sala.

Fotocopiadora

El uso de la fotocopiadora esta restringido al personal del centro. Como norma general
el uso de la fotocopiadora se limitara al maximo y sera excepcional. El profesorado
podra imprimir el material necesario en la fotocopiadora enviando la orden desde su
propio portatil. Para hacer uso de la fotocopiadora, serd necesario desinfectarse las
manos antes y después o el uso de guantes de un solo uso que se higienizaran una vez
puestos y antes de tocar el aparato, asi como una desinfeccion tras el uso de las partes
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del aparato con las que se haya producido contacto con liquido desinfectante y papel
desechable. Tanto los guantes como el papel se depositaran tras su utilizacion en la
papelera de pedal ubicada a tal efecto.
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10. ADAPTACION DEL HORARIO A LA SITUACION EXCEPCIONAL CON
DOCENCIATELEMATICA

Adecuacion del horario lectivo para compatibilizarlo con el nuevo marco de
docencia

En el supuesto que la autoridad competente determinara la suspension de la actividad
lectiva presencial para uno o varios Grupos de Convivencia Escolar del Centro o para
todo el alumnado del mismo, la organizacién de la atencion educativa se adaptara a
la ensefianza a distancia, para lo que se tendra en cuenta:

. El desarrollo de las programaciones adaptadas a la docencia no presencial,
con los reajustes necesarios en lo que corresponda a la priorizacién de contenidos y
objetivos, las modificaciones de las actividades y la nueva temporalizacion.

. Nueva distribucién horaria de la materia que permita una reduccion de la
carga lectiva compatible con el nuevo marco de docencia no presencial. En conse-
cuencia, no corresponde trasladar el mismo horario y carga lectiva del marco presen-
cial a la docencia no presencial.

Se tomara como referencia el horario base establecido para cada grupo con los
siguientes ajustes:

2/3 del horario lectivo para clases on-line.

1/3 para trabajo individual del alumnado y correcciones del profesorado.

Se respetard en todo caso el horario habitual de las clases de cadagrupo.

Adecuacion del horario individual del profesorado para realizar el seguimiento
de los aprendizajes alumnado y atencion a sus familias

Se mantendran los horarios de atencion a padres establecidos en el horario general del
profesorado si bien, siempre que sea posible, las tutorias seran on-line o por via
telefonica.

La reunion general entre el profesorado tutor y las familias se hara online, siempre que
sea posible, a traves de videollamadas.

La consulta de las calificaciones de cada evaluacion y finales, asi como los comentarios
del profesorado tutor sobre la evaluacion continua, se haran a través de Pasen.
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En cualquier caso, las familias podran tener reuniones presenciales con el profesorado
de manera individual de forma excepcional y solicitandolas previamente.

Adecuacion del horario del Centro para la atencion a necesidades de gestion
administrativa y académicas de las familias y, en su caso, del alumnado

En la atencidn al publico se priorizara la atencion telefonica y telematica, asi como las
personas que hayan solicitado cita previa.

El horario de atencion al pablico online de administracion y servicios, directiva y
equipos docentes sera de 16:00 a 20:00 de lunes a jueves y de 10 a 14 los viernes
(previa cita en el caso de la directiva y los equipos docentes).

El horario de atencién al pablico presencial aparece definido en el apartado 7 en el caso
de administracion y servicios y previa cita en el resto de casos.

Las convocatorias, reuniones, tutorias o requerimientos de tramites administrativos
tanto de familias como de personal del centro se haran mediante PASEN (Séneca en el
caso del profesorado), correo electronico o comunicacion telefonica.
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11.- MEDIDAS ORGANIZATIVAS PARA EL ALUMNADO Y EL
PROFESORADO ESPECIALMENTE VULNERABLE, CON ESPECIAL
ATENCION AL ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS
ESPECIALES

El alumnado que por sus propias caracteristicas personales o estado bioldgico
conocido, se encuentren incluidas en los grupos definidos por el Ministerio de
Sanidad como de especial vulnerabilidad para COVID-19 (actualmente personascon
diabetes, enfermedad cardiovascular -incluida hipertension-, enfermedad pulmonar
crénica, inmunodeficiencia, cancer en fase de tratamiento activo, embarazo y mayores
de 60 afios) podra acudir al centro manteniendo medidas de proteccion de forma
rigurosa y siempre que su condicion clinica esté controlada y lo permita.

El centro contactara por medio de la tutora o tutor, con aquel alumnado que, acudiendo
habitualmente a clase, haya dejado de hacerlo, para descartar como causa la existencia
de alguna situacién de cuarentena, sospecha o confirmacién de COVID-19.

El profesorado especialmente vulnerable debera mantener las medidas de proteccion
de forma rigurosa, utilizando siempre mascarilla.

« Limitacion de contactos
Se evitara cualquier tipo de contacto fisico o con material usado por cualquier otro
miembro de la comunidad educativa por parte de las personas especialmente
vulnerables.

- Medidas de prevencién personal
El alumnado especialmente vulnerable ocupara siempre en el aula el espacio mejor
ventilado de la misma y/o en su caso mas cercano a la puerta de salida.

« Limpieza y ventilacion de espacios de aprendizaje
Las aulas se ventilaran antes y despues de clase. La limpieza, a cargo de una empresa
externa, seguira todas las indicaciones establecidas por la Consejeria de Educacion
en materia de limpieza y desinfeccion durante la crisis de la Covid-19.
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. Profesorado especialmente vulnerable
Como medida general se procurara que el profesorado que se encuentre en dicha
situacion disfrute siempre de los espacios mas ventilados del centro. Se reducira al
minimo indispensable el uso de material compartido con otros docentes.

o Alumnado especialmente vulnerable

El Centro tendra localizados al alumnado que pertenece a los grupos vulnerables, para
prestarle especial atencion y poder actuar con mayor rapidez y eficacia ante una
contingencia.
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12.- MEDIDAS ESPECIFICAS PARA ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Limpieza y ventilacion de espacios

El Centro adoptara las acciones necesarias para cumplir las medidas de higiene y
prevenciodn para el personal del Centro, el alumnado y, en su caso, otros asistentes a las
actividades complementarias y extraescolares. Se asegurara que haya
permanentemente a disposicién jabén en los aseos del Centro y desinfectantes
autorizados a la entrada del espacio del Centro o de otra entidad donde se desarrolle la
actividad. Dichos medios desinfectantes estaran colocados de manera visible y de facil
acceso Yy se controlara su uso por parte de los participantes.

Se priorizaran, en la medida de lo posible, las actividades en espacios abiertos, en el
grupo de convivenciay las que no favorezcan el contacto directo entre los participantes.
En caso de realizarse en espacios cerrados, se elegiran espacios lo mas amplios posibles,
asegurandose una buena ventilacion, manteniendo las ventanas y las puertas abiertas,
antes, durante y después de la actividad. Igualmente, se asegurara la limpieza y
desinfeccion de dichos espacios antes y después de la actividad.

Limitacion de contactos

En dichas actividades, se procurara una distancia de seguridad de al menos 1,5 metros
en las interacciones entre las personas. Sera obligatorio el uso de mascarillas y la
desinfeccion de las manos antes y después de la actividad. En este caso, todo el personal
asistente debera estar informado con antelacion sobre el correcto uso de las citadas
medidas de proteccion.

En el caso de actividades extraescolares fuera del Centro, se deberan tener en cuenta
las normas relativas al establecimiento o recinto destinatario de la actividad asi como
las de transporte cuando sea necesario, limitando el contacto entre los diferentes grupos
de convivencia y procurando la maxima separacion posible en el caso de los
participantes pertenecientes a grupos de convivencia distintos.

Se controlara el aforo de los espacios con el objeto de asegurar la distancia de seguridad.

Se controlara el orden de entrada y salida de los participantes (por grupos) en el espacio
de la actividad, guardando la distancia de seguridad o con las mascarillas puestas.
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Se priorizaran espacios donde se pueda designar una entrada y una salida diferentes.

Se reducira al minimo posible el uso de Gtiles o elementos que puedan ser compartidos
por los participantes, tales como boligrafos, teclados u otros objetos usados durante la
actividad, cuando no sea posible se desinfectaran después de cada uso.

Medidas de prevencion personal

Sera obligatorio el uso de mascarillas en los desplazamientos y circulacion de los
participantes dentro de las instalaciones del centro, asi como la higiene continua de las
manos. Al entrar, la desinfeccion de manos sera bajo la supervisién del profesorado.

No obstante, el alumnado podra no usar mascarilla cuando exista algin problema de
salud acreditado que lo desaconseje o0 que haga inviable su utilizacién, siendo
obligatorias en estos casos otras medidas compensatorias. En caso de no poder
ofrecerse dichas medidas compensatorias, se denegaréa la participacion a la actividad.

Limpieza y ventilacion de espacios

Se aumentaré la frecuencia de la limpieza, asi como la ventilacién del espacio utilizado.
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13.- MEDIDAS DE HIGIENE, LIMPIEZA'Y DESINFECCION DE LAS
INSTALACIONES Y DE PROTECCION DEL PERSONAL

Como criterio general las medidas de limpieza y desinfeccion (L+D) deberan seguir
las recomendaciones que ya estan establecidas por la Direccion General de Salud
Pablica y Ordenacion Farmaceéutica perteneciente a la Consejeria de Salud y Fami-
lias.

Limpieza y desinfeccion

La empresa de limpieza reforzara la limpieza y desinfeccion de los espacios comunes
y los elementos de uso tales como pasamanos, manillas, etc.

Las puertas de acceso a cada una de las aulas y espacios del centro se encontraran
abiertas en todo momento para evitar que el alumnado y los usuarios tengan que to-
carlas.

Todas las aulas, bafios y puertas de acceso al centro contaran con dispensadores de
gel hidroalcohdlico, cuya utilizacion sera obligatoria antes de acceder al mismo.

Se estableceré el habito de desinfeccidn antes y después de la clase. Cada alumno se
encargara de desinfectar su mesa y silla con el material de limpieza facilitado por el
centro en cada aula.

Ventilaciéon

Se realizara una adecuada ventilacion de todos los espacios del centro educativo, de
forma natural varias veces al dia. El personal de servicio del centro abrira todas las
ventanas del mismo antes de la llegada del alumnado. El profesorado ventilara las aulas
antes de iniciarse las clases, en el descanso y al final de la jornada, al menos 5 minutos,
para la renovacion total del aire de forma natural.

Las ventanas de las zonas comunes permaneceran abiertas en todo momento. Del
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mismo modo, se procurara que las ventanas de las aulas permanezcan abiertas salvo
que el ruido exterior o las condiciones meteoroldgicas impidan el correcto desarrollo
de la actividad docente. Las aulas deberan ser ventiladas antes y después de su uso,
cuando no se puedan mantener las ventanas abiertas.

De forma general, se aumentara la frecuencia de renovacion de aire natural de las
aulas, intentando a la vez no crear corrientes fuertes de aire.

Residuos

Cada aula contara con contenedores cerrados pulsados con el pie. Al menos una vez al
dia, se retiraran las bolsas interiores de las papeleras, siendo limpiadas y desinfectadas
en ese momento.
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14. USO DE LOS SERVICIOS Y ASEOS
Ocupacion maxima

La ocupacion maxima serd de una persona para espacios de hasta cuatro metros
cuadrados, salvo en supuestos de personas que puedan precisar asistencia, en cuyo caso
también se permitira su utilizacion por su acompariante. Para aseos de mas de cuatro
metros cuadrados que cuenten con mas de una cabina o urinario, la ocupacion maxima
sera del cincuenta por ciento del nimero de cabinas y urinarios que tenga la estancia,
debiendo mantenerse durante su uso una distancia de seguridad.

Limpieza y desinfeccion

Se elaborara un plan reforzado de limpieza y desinfeccidn de los servicios y aseos
adecuado a las caracteristicas e intensidad de uso, deberan ser limpiados vy
desinfectados al menos dos veces al dia. Se prestara especial atencion a las superficies
u objetos que se manipulan frecuentemente como manivelas de puertas, botones,
interruptores, etc., que deberan ser desinfectados con mayor frecuencia. Se dispondra
de papeleras —con bolsa interior— que deberan ser limpiadas y desinfectadas, al menos,
una vez al dia. Se recomendara a través de carteles informativos que el uso de la
cisterna se realice con la tapadera del inodoro cerrada.

En todos los aseos del Centro habra dispensadores de jabédn y papel disponible para el
secado de manos, o en su defecto, gel hidroalcohélico, debiendo los alumnos lavarse
cuidadosamente las manos cada vez que hagan uso del aseo. Se asegurara la existencia
continda de jabdn y toallas de un solo uso en los aseos.

Ventilaciéon
Los aseos deberan tener una ventilacion frecuente. Se mantendran las ventanas abiertas
0 semiabiertas, cuando las haya.

Otras medidas

Se dispondréan carteles informativos en los diferentes servicios y aseos del Centro, tanto
en las zonas propias del personal docente y no docente como aquellas a las que accedera
el alumnado, que recuerden las recomendaciones generales y en su caso, aspectos
especificos a tener en cuenta por el personal y alumnado del Centro.

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
41




A Junta de Andalucia Escuela Oficial de Idiomas Accitania

Consejeria de Educacion y Deporte
DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA 18003363

El alumnado no podra permanecer en el pasillo o en el interior del mismo.

Asignacion y sectorizacion

Se asignaran aseos por zonas del Centro, de esta forma se reducira el nimero de
usuarios por aseo, reduciendo los contactos entre el alumnado de diferentes aulas. El
personal del Centro (docente y no docente) tendra asignados aseos diferentes al del
alumnado.
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15. ACTUACION ANTE SOSPECHA O CONFIRMACION DE CASOS EN EL
CENTRO

Identificacion de casos sospechosos y control de sintomatologia sospechosa

Se considerara caso sospechoso de infeccion por COVID-19 a cualquier persona con
un cuadro clinico de infeccion respiratoria aguda de aparicion subita de cualquier gra-
vedad que curse, entre otros, con fiebre, tos o sensacion de falta de aire. Otros sinto-
mas atipicos como la odinofagia, anosmia, ageusia, dolores musculares, diarreas, do-
lor toracico o cefaleas, entre otros, pueden ser considerados también sintomas de sos-
pecha de infeccion por COVID-19 segUn criterio clinico. Hay que considerar que otros
tipos de dolencias infecciosas pueden presentar sintomas similares a los de la COVID-
19.

Igualmente es importante conocer el concepto de contacto estrecho de un CASO
CONFIRMADO, donde se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

A) Si el caso confirmado pertenece a un grupo de convivencia estable, se considera-
ran contactos estrechos a todas las personas pertenecientes al grupo.

B) Si el caso confirmado no pertenece a un grupo de convivencia estable, se realizara
la identificacion de los contactos estrechos en el centro educativo, con el apoyo de
referente escolar sanitario, siguiendo los criterios de la Estrategia de deteccion precoz,
vigilancia y control.

Se indicaré al alumnado y a las familias que no se puede acudir al Centro con sintomas
compatibles con COVID- 19 o diagnosticados de COVID-19, o que se encuentrenen
periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto con alguna persona con
sintomas o diagnosticado de COVID-19. Si el alumno tuviera fiebre o sintomas com-
patibles con COVID-19, no deberéa asistir al Centro hasta su valoracion médica, de-
biendo llamar a su Centro de salud.

En el caso de que el alumno fuera confirmado como caso COVID-19, debera contactar
e informar de ello al Centro educativo.
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ANTES DE SALIR DE CASA:

Se indicara a las familias que no pueden acudir al centro los meno-
res con sintomas compatibles con COVID- 19 o diagnosticados de COVID-19, o
gue se encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto
con alguna persona con sintomas o diagnosticado de COVID-19. Para ello, las fa-
milias vigilaran el estado de salud, ausencia de sintomas relacionados, y realizaran
toma de temperatura antes de salir de casa para ir al centro educativo. Si el alumno/a
tuviera fiebre o sintomas compatibles con COVID-19 no debera asistir al centro
hasta su valoracion médica, debiendo Ilamar a su centro de salud o alguno de los
teléfonos habilitados.

- En el caso de que el alumno/a fuera confirmado como caso COVID-
19, sin demora se contactara e informara de ello al centro educativo.

- El alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen més vulnerables para
e VID-19 (por ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes, enfermedades pul-
monares cronicas, cancer en fase tratamiento activo , inmunodepresion o hipertension
arterial, insuficiencia renal cronica, enfermedad hepatica cronica u obesidad morbida),
podré acudir al centro, siempre que su condicion clinica esté controlada manteniendo
medidas de proteccién de forma rigurosa, salvo indicacion en contra de su médico de
referencia. En caso de no considerarse procedente la incorporacion, el centro educativo
organizaré la atencion especifica para dicho alumnado.

Actuacién ante un caso sospechoso

Cuando un alumno muestre sintomas o éstos sean detectados por personal del Centro
durante la jornada escolar, sera conducido al lugar de aislamiento designado para evi-
tar riesgos de contagio. Asimismo, se le facilitara una mascarilla a la persona afectada
en caso de necesidad. Si es un menor de edad, un docente, provisto de las medidas de
seguridad correspondientes, se encargara de acompafarlo hasta que lleguen sus fami-
liares o tutores. Se avisara a la familia que debe contactar con su Centro de Salud para
evaluar el caso.

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
44




A Junta de Andalucia Escuela Oficial de ldiomas Accitania
Co’n,se)erl'a de Educacion y Deporte 18003363

Las personas trabajadoras que muestren sintomas sospechosos de COVID-19 se reti-
raran al lugar de aislamiento designado, llevando puesta su mascarilla 0 una aportada
por el Centro. Asimismo, contactaran de inmediato con su Centro de salud, de biendo
abandonar su puesto de trabajo hasta su valoracion médica.

En aquellos casos en los que algun estudiante o el personal del Centro con sintomas
compatibles con la COVID- 19 deba permanecer en un lugar de aislamiento, los resi-
duos del cubo o papelera de este espacio, por precaucion, deben ser tratados de la
siguiente manera:

- El cubo o papelera dispondra de bolsa interior y sera preferiblemente de tapa y con
pedal de apertura.

- No se realizara ninguna separacion para el reciclaje.

- La bolsa de plastico se cerrara adecuadamente antes de su extrac-

cion y se introducira en una segunda bolsa de basura, donde ademas se depositaran
los guantes y las mascarillas utilizados. Finalmente, esta segunda bolsa se cerrara
adecuadamente y se eliminara con el resto de residuos en el contenedor.

- Inmediatamente después se realizara una completa higiene de manos con agua y ja-
bon.

En el caso de percibir que la persona que muestre sintomas esta en una situacion
de gravedad o tiene dificultad para respirar, se avisara al 112.

La direccion del Centro lo pondra en conocimiento de la Delegacion Territorial a
través de la inspeccion educativa de referencia.

Actuacion ante un caso confirmado

En aquellos casos en los que el Centro tenga conocimiento de la existencia de un
CASO CONFIRMADO entre el alumnado o el personal (docente o no docente), se
actuara de la siguiente forma:
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La Direccién del Centro contactara con la Delegacion Territorial de Salud, y el ser-
vicio de epidemiologia referente procediéndose a seguir las indicaciones de epide-
miologia del Distrito/Area de Gestion Sanitaria de referencia.

Se confeccionard un listado del alumnado (con los teléfonos de contacto) y del pro-
fesorado que haya tenido contacto con dicho alumnado de esa aula. Ademas, se in-
formara de la forma de ese contacto (docencia, actividad al aire libre etc.).

En el momento que se detecte un caso CONFIRMADO se iniciaran las activida-
des de identificacion de contactos estrechos. El periodo a considerar sera desde
2 dias antes del inicio de los sintomas del caso confirmado hasta el momento en
el que el caso es aislado.

Cuando el caso confirmado sea un estudiante y la comunicacion la reciba el Cen-
tro docente en horario escolar, se procedera a contactar con las familias de los
menores de la misma unidad para que, de forma escalonada, procedan a recoger
a los alumnos, manteniendo las medidas de proteccion (mascarilla y distancia-
miento fisico). Se informara al alumnado y a las familias de los menores de esta
unidad que deben iniciar un periodo de cuarentena, sin menoscabo de las reco-
mendaciones que la Atencion Primaria de Salud haga tras contactar con cada uno
de ellos.

Cuando el caso confirmado sea un estudiante y la comunicacion la reciba el Centro
docente fuera del horario escolar, se procedera a contactar con el alumnado y las
familias del alumnado menor de la misma clase, para que no acudan al Centro do-
cente y se les informara que deben iniciar un periodo de cuarentena, sin menoscabo
de las recomendaciones que la Atencidn Primaria de Salud haga tras contactar con
cada uno de ellos.

Con respecto a los docentes del aula donde se haya confirmado un caso de algun
estudiante, sera igualmente Epidemiologia del Distrito APS/Agrupacion de Gestion
Sanitaria de referencia quien realizard una evaluacion — caso por caso— debiendo
sequir las indicaciones que dimanen de esta evaluacion.

En el caso de ser un miembro del personal docente, el caso confirmado debera per-
manecer en su domicilio sin acudir al Centro docente. Por parte de Epidemiologia
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del Distrito APS/ Agrupacion de Gestidn Sanitaria de referencia se procedera a rea-
lizar una evaluacion de la situacion y de los posibles contactos estrechos, en base a
la actividad concreta que haya desarrollado en el Centro con el alumnado u otro
personal, debiendo seguir las indicaciones que dimanen de esta evaluacion.

La direccion del Centro lo pondra en conocimiento de la Delegacion Territorial a
través del servicio de inspeccion de referencia.

Actuaciones posteriores

De determinarse por la autoridad sanitaria la suspension de la actividad lectiva pre-
sencial para uno o varios grupos de convivencia escolar del Centro, o para todo el
alumnado del mismo, la organizacion de la atencién educativa se adaptara a la en-
seflanza a distancia, para lo que se tendré en cuenta:

- El desarrollo de las programaciones adaptadas a la docencia no presencial.

- La nueva distribucion horaria de la materia que permita una adaptacién al nuevo
marco de docencia.

La priorizacion del refuerzo en los aprendizajes y contenidos en
desarrollo sobre el avance en los nuevos aprendizajes y contenidos.

Con respecto a las aulas y los espacios cerrados en los que el caso confirmado haya
permanecido o realizado actividades, se procedera a realizar una L+D, de acuerdo
con lo establecido en el Plan reforzado de L+D, incluyendo filtros de aires acondi-
cionados, asi como una ventilacion adecuada y reforzada de dichos espacios.

En estos casos, se llevara a cabo una comunicacion adecuada con las familias y el
resto de la comunidad educativa, para evitar informaciones erroneas o estigmatizan-
tes.
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16.- PLAN DE ACOGIA DEL ALUMNADO

La Instruccion 12/2020 de 15 de junio, de la Direccion General de Ordenacion y
Evaluacién Educativa, relativas a las medidas educativas a adoptar en el inicio del
curso 2020/2021, establece que cada centro, de acuerdo con su autonomia pedago-

gica y de gestion, disefiara un plan de acogida para organizar la incorporacion del
alumnado.

Esta acogida se realizara la semana del 21 de septiembre. Los grupos de lunes y
miércoles seran informados por su tutor el lunes 21 y los grupos de martes y jueves
recibiran esta informacion el martes 22 de septiembre. Se proporcionaré la siguiente
informacion sobre las pautas de actuacion establecidas de cara al buen funciona-
miento del curso:

a) Exposicion de la organizacion del centro y de los elementos claves
de adaptacion del curso ante situaciones excepcionales. Se estableceran mecanis-
mos de comunicacion rapidos y eficaces para poder informar al alumnado de cual-
quier cambio relativo al desarrollo de las clases.

b) Modificaciones de las normas de organizacion y funcionamiento in-
cluidas en el Plan de Centro y en este protocolo. Se haré especial hincapié en las
normas de entrada y salida del centro, en la desinfeccion de su mesa y silla por el
alumnado antes y despueés de su clase, y en las medidas de seguridad adoptadas por
el centro.
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c) Explicacion del proceso de ensefianza-aprendizaje de acuerdo con
la modalidad de ensefianza, incluyendo las recomendaciones, materiales y recursos
que se utilizardn en cada momento. Se explicara el funcionamiento de las clases
presenciales y de las eventuales clases telematicas.

d) Atencion a los aspectos emocionales y sociales para el fomento de
la seguridad y el buen clima para el estudio. Tras la situacion de crisis sanitaria y
social vivida, es necesario cuidar esta acogida del alumnado, atendiendo en especial
a las situaciones de mayor vulnerabilidad emocional y social. En ese sentido, seran
muy importantes los ejercicios de cohesion de grupo para que el alumnado pueda
expresar con facilidad y rapidez sus inquietudes frente a la situacion vivida.
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17- ORGANIZACION DE PRUEBAS EXTRAORDINARIAS DE
SEPTIEMBRE.

AVisos

En la pagina Web del Centro, antes del comienzo de las sesiones de examenes, se
publicard un aviso con las medidas de seguridad adoptadas para la realizacion de las
pruebas.

Ventilaciéon

Se ventilaran los espacios donde se realicen las pruebas de forma natural varias
veces al dia, con anterioridad y al finalizar el uso de los mismos.

Higiene de manos y uso de mascarilla

El Centro adoptara las acciones necesarias para cumplir las medidas de higiene y
prevencion para el personal del Centro y el alumnado que se presente a las pruebas
extraordinarias de septiembre. Sera obligatorio el uso de mascarilla para acceder al
Centro. Se asegurara que haya permanentemente a disposicion jabon en los aseos del
Centro y desinfectantes autorizados a la entrada del salén de actos o de las aulas donde
se desarrollen las pruebas. Dichos medios desinfectantes estaran colocados de manera
visible y de facil acceso y sera obligatorio suuso por parte de los participantes antes y
después de acceder al aula o al salén de actos donde se desarrollen las pruebas.

Sera obligatorio el uso de mascarillas en los desplazamientos y circulacion de los
participantes dentro de las instalaciones del Centro.

Para la realizacion de las pruebas extraordinarias de septiembre se habilitaran distintas
aulas y el saldn de actos y se mantendra la distancia de seguridad ente los pupitres. El
uso de la mascarilla sera obligatorio durante el desarrollo del examen.

Desde la entrada al edificio y hasta que dé comienzo la prueba, el alumnado y el
profesorado portaran la mascarilla en todo momento. La mascarilla también sera
obligatoria en el momento de entrega del examen terminado, en los intervalos entre las
diferentes pruebas y para abandonar el aula y las instalaciones.
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Antes del comienzo de la prueba, se pedira al alumnado y al profesorado que desinfecte
su pupitre y su silla individual (con producto desinfectante y papel desechable que se
depositara en las papeleras de pedal ubicadas en las aulas a tal efecto — para ello el
profesorado se asegurara que no se producen aglomeraciones en torno a la papelera y
se mantiene la distancia de seguridad en todo momento).

Tras esta desinfeccién, el alumnado y profesorado deberan higienizarse las manos.

El alumnado acudira al examen con el material necesario para su realizacion (boligrafo,
goma, lapiz...) para evitar posibles préstamos de material. En caso de resultar
imprescindible dicho préstamo, el material sera desinfectado antes y después de su uso
con gel hidroalcohdlico.

El alumnado podrd no usar mascarilla cuando exista algin problema de salud
acreditado, comunicado con antelacion al Centro, que haga inviable su utilizacién,
siendo obligatorias en estos casos otras medidas compensatorias.

Medidas higiénico-sanitarias y distanciamiento social

Para evitar la aglomeracion de personal en las entradas y salidas del Centro, se
habilitaran varias entradas y salidas y se estableceran y sefializaran los distintos flujos
de circulacion del alumnado en el Centro. Dado que los examenes orales se realizan
por parejas/trios, se prohibiran aglomeraciones del alumnado en el recinto escolar.

Para la realizacion de las pruebas extraordinarias, se priorizaran los espacios lo mas
amplios posibles para garantizar la distancia interpersonal y los espacios donde se pueda
designar una entrada y una salida diferentes. Igualmente, se asegurara la limpieza y
desinfeccion de dichos espacios antes y después de las pruebas. Se debera disponer de
papeleras —con bolsa interior— en los diferentes espacios del Centro, que deberan ser
limpiadas y desinfectadas, al menos, una vez al dia.

En la organizacion del salon de actos y de las aulas, se procurara la mayor distancia
posible entre las mesas para garantizar una distancia de seguridad de al menos 1,5
metros entre las personas. El uso de la mascarilla seré obligatorio durante el desarrollo
del examen.
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El alumnado debera acudir al Centro provisto de su propia mascarilla. EI Centro
dispondra de mascarillas para entregar al alumnado en caso de olvido, deterioro etc.
Todo el alumnado asistente debera estar informado sobre estas medidas antes de acceder
al aula o saldn de actos por el profesorado encargado de la realizacion de las pruebas,
aparte de los avisos correspondientes publicados con anterioridad por el Centro. El
profesorado encargado del manejo de las mascarillas, lo hara respetando las medidas de
seguridad correspondientes.

Se controlara el aforo de los espacios con el objeto de asegurar la distancia de
seguridad.

Se controlara el orden de entrada y salida de los participantes en el espacio de las
pruebas, guardando la distancia de seguridad y con las mascarillas puestas.

Se utilizaran preferentemente las escaleras. Cuando haya ascensor se limitara su usoal
minimo imprescindible. Cuando sea necesario utilizarlo, su ocupacion maxima sera de
una persona, salvo que se trate de personas acompafantes de minusvalidos. El uso de
mascarillas sera obligatorio.

Los equipos de aire acondicionado seran limpiados y desinfectados periddicamente.

Para fomentar el teletrabajo, cuando sea posible, se celebraran las reuniones de
evaluacion y las reuniones de Departamento telematicamente.

Limpieza e higienizacion de materiales e instrumentos

Las aulas de las pruebas orales a las que los distintos grupos de alumnos y alumnas
accedan de manera rotatoria deberan ser ventiladas antes y después de su uso, asi como
durante su uso, si es posible. EI alumnado tendra que desinfectarse las manos antes de
entrar en el aula donde se desarrollard la prueba oral. Después de la salida de cada
alumno/a candidato, se desinfectara la mesa, la silla y la ficha plastificada de la prueba
que haya utilizado.

El profesorado se desinfectara las manos o utilizara guantes para el manejo y el reparto
de las pruebas.

El alumnado deberd presentarse a las pruebas provisto del material necesario para
realizar dichas pruebas. Se evitara que el alumnado comparta objetos o material escolar,
tales como boligrafos, cuando no sea posible desinfectarlos después de cada uso.
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El alumnado no podra cambiar de mesa durante las pruebas.

Sala de aislamiento

Se establecera una zona de aislamiento para el personal con posibles sintomas del
COVID-19 al aire libre, siempre que sea posible, en una zona sefnalizada y
resguardada dentro del recinto del Centro.

PROTOCOLO ACTUACION ANTE LA COVID-19
53




A Junta de Andalucia Escuela Oficial de ldiomas Accitania
Consejeria de Educacion y Deporte 18003363

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

18. DIFUSION DEL PROTOCOLO Y REUNIONES INFORMATIVAS A LAS
FAMILIAS

Para dar a conocer este Plan al personal (docente y no docente) del Centro, asi como a
las empresas externas que prestan servicios en el Centro, se realizaran reuniones previas
a la apertura de la actividad educativa.

Todo el personal (docente y no docente) y el alumnado del Centro deberan conocer las
medidas generales establecidas para la COVID-19.

Reuniones antes del comienzo del régimen ordinario de clases

Antes del comienzo de las clases, se mantendran reuniones informativas presenciales
o0 telematicas para trasladar al alumnado toda la informacion disponible sobre el inicio
del curso y las medidas organizativas que se van a llevar a cabo para que las actividades
educativas se realicen con las necesarias medidas de seguridad, asi como informacion
sobre los recursos y comunicaciones on-line (preferentes este curso) y las plataformas
de uso docente, en caso de que haya que realizar parte del curso de manera telematica.
Una vez incorporado el alumnado al Centro educativo, los tutores y tutoras informaran
al mismo de las medidas de prevencion, vigilancia y seguridad que se hayan establecido,
conforme a lo determinado en el programa de acogida del Centro.

Reuniones del profesorado que ejerce la tutoria antes de la finalizacion del mes
de octubre con los padres, madres, o quienes ejerzan la tutela del alumnado de
su grupo

La reunion tutores-familias se realizara a principios de octubre, preferentemente on-
line. Se fijard una reunién presencial con las medidas de seguridad adecuadas para los
padres/ madres y tutores legales que no puedan asistir a la reunion telematica.

Reuniones informativas periddicas

Ademas de las ya indicadas y de las que puedan establecer, en su caso, los tutores, las
reuniones con familias seran trimestrales y se realizaran por via telematica siempre
que sea posible.

Los resultados de las distintas evaluaciones se enviaran a las familias via iPASEN.

Otras vias y gestion de la informacion
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El Centro se asegurard que la informacion sobre los protocolos de actuacién y las
medidas estén a disposicion del alumnado y de sus familias. Para ello, se potenciara el
uso de infografias, guias basicas, carteleria, sefializacion o cualquier otro medio que
contribuya con el cumplimiento y comprension de las medidas de prevencion,
vigilancia e higiene.

El presente protocolo se publicard en la pagina Web del Centro y en los blogs o
plataformas educativas del profesorado.

Se enviara al alumnado, a través de sus tutores un correo electrénico informando de la
disponibilidad de dicho protocolo en la Web del Centro y de la necesidad de
familiarizarse con él.

En los primeros dias de septiembre, aprovechando la presencia del alumnado realizando
las pruebas extraordinarias de septiembre, se informara al alumnado de la
disponibilidad de dicho protocolo en la Web del Centro y de la necesidad de
familiarizarse con él. Se publicara un aviso en el tablon de anuncios fisico del Centro
informando de la disponibilidad de dicho protocolo en la Web del Centro.
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19. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROTOCOLO

La Comision Especifica COVID-19 se encargara del seguimiento y la evaluacion de este protocolo.

Accion 1: Difusién del protocolo
Responsable: la Comisién Especifica COVID-19
Temporalidad: En la Gltima semana de agosto y a lo largo del curso
Indicadores:
1. Publicacion del Protocolo en la Web del Centro.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO
2. Publicacién de un aviso informativo acerca de la disponibilidad del protocolo en la Web de
la EOIl en el tablon de anuncios del Centro.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO
3. Envio de correos electronicos informativos al alumnado por parte del Centro.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO
4. Envio de los correos electronicos informativos al alumnado por parte de los tutores.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO
5. Publicacién del Protocolo en los blogs del profesorado.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO

Accion 2: Implantacion del protocolo para la apertura del Centro
Responsable: la Comision Especifica COVID-19
Temporalidad: La Ultima semana de agosto
Indicadores:
1 Porcentaje de aulas limpiadas y desinfectadas.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
2 Saldn de actos limpiado y desinfectado.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO
3 Porcentaje de aseos y servicios limpiados y desinfectados.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
4. Porcentaje de dependencias administrativas limpiadas y desinfectadas.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
5 Adecuacion de los carteles informativos colocados a las necesidades y los espacios.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
6. Adecuacion de los indicadores reguladores del flujo de personal.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
7. Adecuacion del nimero de dispensadores de gel desinfectante colocados.
SATISFACTORIO: / INSATISFACTORIO
8 Adecuacion de las zonas de aislamiento designadas.
SATISFACTORIO / INSATISFACTORIO
9 Adecuacion del nimero de mamparas protectoras instaladas.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
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10. Adecuacion del nimero de sefializaciones de distancia de seguridad en elsuelo.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO

11.  Adecuacion del numero de cubos de basura con tapa y pedal colocados.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO

Accion 3: Implantacién del protocolo para las pruebas extraordinarias de septiembre
Responsable: la Comision Especifica COVID-19
Temporalidad: La dltima semana de agosto y las dos primeras semanas de septiembre
Indicadores:
1 Porcentaje de aulas limpiadas y desinfectadas.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
2 Salon de actos limpiado y desinfectado.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO
3Adecuacion de carteles informativos colocados a las necesidades y los espacios.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
4. Adecuacidn de los indicadores reguladores del flujo de personal.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
5 Adecuacion del nimero de dispensadores de gel desinfectante colocados en la entrada de
las aulas de examen.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
6. Porcentaje del alumnado que se desinfecta las manos con el gel desinfectante antes de
acceder a los exdmenes.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%
7. Adecuacion del nimero de cubos de basura con tapa y pedal colocados.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
8 Porcentaje de mesas, sillas y fichas desinfectadas después de cada uso en las pruebas
orales.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%

Accidn 4: Implantacion del protocolo para el inicio del curso y el desarrollo de las clases
Responsable: la Comision Especifica COVID-19
Temporalidad: La tercera semana de septiembre
Indicadores:
1 Porcentaje de aulas limpiadas y desinfectadas.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
2 Porcentaje de aseos y servicios limpiados y desinfectados.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
3 Escalonamiento de las entradas y salidas de los grupos (como minimo 2 escalones).
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
4. Porcentaje de grupos-clase en el que se ha explicado el Protocolo.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
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Accion 5: Implantacion del protocolo para el desarrollo de las sesiones de evaluacion
Responsable: la Comision Especifica COVID-19
Temporalidad: Las tres sesiones de evaluacion
Indicadores:
1 Numero de aulas limpiadas y desinfectadas.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
2 Salon de actos limpiado y desinfectado.
CONSEGUIDO/ NO CONSEGUIDO
3 Adecuacion de los carteles informativos colocados a las necesidades y los espacios.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
4. Adecuacion de los indicadores reguladores del flujo de personal.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
5 Adecuacion del nimero de dispensadores de gel desinfectante colocados en la entrada de
las aulas de examen.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
6. Porcentaje del alumnado que se desinfecta las manos con el gel desinfectante antes de
acceder a los exdmenes.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%
7. Porcentaje de mesas, sillas y fichas desinfectadas después de cada uso en las pruebas
orales.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%

Accion 6: Implantacion del protocolo para las actividades complementarias y extraescolares
Responsable: La Comision Especifica COVID-19
Temporalidad: A lo largo del curso
Indicadores:
1 Salon de actos/aulas limpiados y desinfectados para la actividad.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%

2 Adecuacion y variedad de las vias de comunicacion del recordatorio del protocolo de
seguridad Covid-19.

SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO

3 Adecuacion de carteles informativos colocados a las necesidades y los espacios.

SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
4. Adecuacién de los indicadores reguladores del flujo de personal.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO

5 Porcentaje del alumnado que se desinfecta las manos con el gel desinfectante antes de
acceder a la actividad.

SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%

6. Adecuacion del numero de cubos de basura con tapa y pedal colocados.

SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
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7. Porcentaje de actividades extreascolares y complementarias con un maximo de tres
grupos de convivencia.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%

Accidn 7: Implantacion del protocolo para las reuniones informativas
Responsable: la Comision Especifica COVID-19
Temporalidad:
Indicadores:
1 Saldn de actos/aulas limpiados y desinfectados par cada reunion.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%
2 Adecuacion y variedad de las vias de comunicacion del recordatorio del protocolo de
seguridad Covid-19.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
3 Adecuacion de los carteles informativos colocados a las necesidades y los espacios.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
4. Adecuacién de los indicadores reguladores del flujo de personal.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
5 Porcentaje de los/las participantes que se desinfectan las manos con el gel desinfectante
antes de acceder a la reunion.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%
6. Adecuacion del nimero de cubos de basura con tapa y pedal colocados.
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
7. Reduccion de la asistencia presencial a las reuniones informativas (al menos 50%).
SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO

Accidn 8: Deteccidn y actuacion ante posibles casos del COVID-19
Responsable: la Comision Especifica COVID-19
Temporalidad: A lo largo del curso
Indicadores:
1. Porcentaje del alumnado, del profesorado y del personal no docente que haya tenido
contacto con el posible caso del Covid-19 avisado de la situacion.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%
2. Porcentaje de las medidas previstas en el protocolo aplicadas al caso sospechoso del
Covid-19.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%
3. Porcentaje de las medidas previstas en el protocolo aplicadas a la colaboracién con las
autoridades sanitarias correspondientes.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%

Accion 9: Comunicacion entre la Comision y el personal del Centro
Responsable: la Comisién Especifica COVID-19
Temporalidad: A lo largo del curso
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Indicadores:
1. Porcentaje del personal del centro al que se le ha comunicado la disponibilidad del
protocolo en la pagina web del centro y la obligatoriedad de conocerlo exhaustivamente.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%
2. Adecuacion y variedad de las vias de comunicacion entre la Comision y el personal del
centro.

SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO
3. Porcentaje de consultas del personal del centro resueltas por la comision.
SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: <100%

Accidn 10: Comunicacion entre el profesorado y el alumnado y sus familias
Responsable: la Comision Especifica COVID-19

Temporalidad: En la ultima semana de agosto y lo largo del curso
Indicadores:

1. Porcentaje del alumnado del centro y de sus familias al que se le ha comunicado la
disponibilidad del protocolo en la pagina web del centro y la obligatoriedad de
conocerlo.

SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%

2. Adecuacion y variedad de las vias de comunicacion entre el profesorado y el alumnado y
sus familias.

SATISFACTORIO/ INSATISFACTORIO

3. Porcentaje de consultas del alumnado y de sus familias referentes a la aplicacion del
protocolo resueltas por el profesorado.

SATISFACTORIO: 100% / INSATISFACTORIO: < 100%
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ANEXO 1. DESCRIPCION DE LOS GRUPOS CLASE, ZONAS DONDE
DESARROLLAN SU ACTIVIDAD Y ASEOS.

Este anexo se rellenara o bien por tablas adjudicando espacios a grupos o bien
gréficamente mediante planos. También se describiran o se reflejaran en los planos los
flujos de personas en el Centro.

Segun la_nstruccion de 6 de Julio de 2020, los Grupos de Convivencia Escolar
definidos por el Centro Docente reuniran las siguientes condiciones:

a) Los alumnos/as del grupo se relacionaran entre ellos de modo estable, pudiendo
socializar y jugar entre si, sin tener que garantizar la distancia de seguridad.
Estos grupos en la medida de lo posible reduciran las interacciones con otros
grupos del centro educativo, limitando al maximo su numero de contactos con
otros miembros del Centro.

Cada grupo utilizara un aula de referencia donde desarrollaran, siempre que sea
posible y las caracteristicas de las &reas o ambitos asi lo permitan, toda su
actividad lectiva, siendo el personal docente quien se desplace por el Centro.
Todos los refuerzos y apoyos pedagégicos al alumnado del grupo se llevaran a
cabo dentro del aula o las aulas/espacios de referencia.
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Escuela Oficial de Idiomas Accitania
18003363

Grupos Clase

Edificio (By C)

Aseo (plantay n.°
aseo)

1° NB FRANCES

Edificio C

28planta |1

1° NB FRANCES
SEMIPRESENCIAL

Edificio C

28planta |1

1° NB INGLES

Edificio B

PLANTA
BAJA

1° NB INGLES
SEMIPRESENCIAL

Edificio B

PLANTA
BAJA

2° NB FRANCES

Edificio C

28 planta

2° NB FRANCES
SEMIPRESENCIAL

Edificio C

28 planta

Nivel intermedio B1
FRANCES

Edificio C

28 planta

Nivel intermedio B1
INGLES (Presencial
y semipresencial)

Edificio B

PLANTA
BAJA

1° B2 FRANCES

Edificio C

2% planta

1° B2 INGLES

Edificio C

2% planta

2° B2 FRANCES

Edificio C

2% planta

2° B2 INGLES

Edificio C

2% planta

1° C1 INGLES

Edificio C

2% planta

20 C1 INGLES

Edificio B

PLANTA
BAJA

1° C1 FRANCES

Edificio C

2% planta

2° C1 FRANCES

Edificio C

2% planta
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ANEXO 1. DESCRIPCION DEL PROTOCOLO EN CASO DE SOSPECHA DE
COVID-19 Y CASO CONFIRMADO DE COVID 19

Se describird mediante una detallada descripcion de como actuar y se repartira entre
todos los trabajadores del Centro. Se pueden utilizar pictogramas.

Tanto en caso de sospecha por sintomas compatibles con Covid 19 como en los casos
confirmados, los Centros Docentes seguiran las Indicaciones del apartado 7 del
Documento Medidas de fecha 29.06.20, en base a la Instruccion de 6 de julio de
2020, siendo la Autoridad Sanitaria la que acuerde la suspension de la actividad
lectiva presencial para uno o varios Grupos de Convivencia Escolar del Centro o
para todo el alumnado del mismo.

En el Centro Educativo: ACTUACION ANTE UN CASO SOSPECHOSO:

- Cuando un alumno o alumna inicie sintomas o estos sean detectados por personal
del centro durante la jornada escolar, se llevaran a un espacio separado, con
normalidad sin estigmatizarlO. Deberan hacer uso de mascarilla tanto el alumno/a
como la persona adulta que cuide de él/ella hasta que lleguen sus familiares o tutores.
Sera una sala para uso individual, que cuente con ventilacién adecuada, dispensador
de solucion hidroalcohdlica y con una papelera de pedal con bolsa. Se avisara a la
familia que debe contactar con su centro de Salud o alguno de los teléfonos
habilitados, para evaluar el caso.

- El alumnado mayor de edad y las personas trabajadoras que inicien sintomas
sospechosos de COVID-19, se retirardn a un espacio separado y se pondran una
mascarilla quirargica. Contactaran de inmediato con su centro de salud, o con el
teléfono habilitado para ello, o con la correspondiente Unidad de Prevencion de
Riesgos Laborales, debiendo abandonar, en todo caso, su puesto de trabajo hasta
que su valoracién médica.

- En el caso de percibir que la persona que inicia sintomas esta en una situacionde
gravedad o tiene dificultad para respirar se avisara al 112.
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ACTUACION ANTE UN CASO CONFIRMADO:

En aquellos casos que el centro tenga conocimiento de la existencia de un CASO
CONFIRMADO entre el alumnado o el personal (docente o0 no docente), actuara de
la siguiente forma:

1.- La Direccion del centro contactara con la Delegacion Territorial de Salud, para lo
cual atendera a los teléfonos y correo electronicos facilitados en este documento, o
bien con el teléfono establecido pre-establecido, entre el centro o servicio docente y
el servicio de epidemiologia referente procediéndose a seguir las indicaciones de
epidemiologia del Distrito/Area de Gestion Sanitaria de referencia.

2.- Se dispondra de un listado de los alumnos (con los teléfonos de contacto) y de los
docentes que hayan tenido contacto con los alumnos de esa aula, asi como la forma
de ese contacto (docencia, actividad al aire libre etc.).

3.- Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la comunicacion la reciba
el centro docente en horario escolar, todo el alumnado deberad abandonar el centro
manteniendo las medidas de proteccion (mascarilla y distanciamiento fisico). Se
procederd a contactar con las familias de los alumnos de la misma clase, para que
con normalidad y de forma escalonada procedan a recoger a los alumnos,
manteniendo las medidas de proteccion (mascarilla y distanciamiento fisico).
Informando que deben iniciar un periodo de cuarentena, sin menoscabo que desde
Atencion Primaria de Salud contactaran con cada uno de ellos.

4.- Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la comunicacion la reciba
el centro docente fuera del horario escolar, procedera a contactar con el alumnado y
las familias del alumnado menor de la misma clase, para que no acudan al centro
docente e informando que todo el grupo familiar conviviente debe iniciar un periodo
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de cuarentena, sin menoscabo que desde Atencion Primaria de Salud contactaran con
cada uno de ellos.

5.- Respecto de los docentes del aula donde se haya confirmado un caso de un
alumno/a, sera igualmente Epidemiologia del Distrito APS/Agrupacion de Gestion
Sanitaria de referencia quien realizara una evaluacién —caso por caso— debiendo
seguir las indicaciones que dimanen de esta evaluacion.

6.- Caso de ser un miembro del personal docente el caso confirmado —debera
permanecer en su domicilio sin acudir al centro docente— por parte de Epidemiologia
del Distrito APS/Agrupacion de Gestion Sanitaria de referencia se procedera a
realizar una evaluacion de la situacion y de la consideracion de posibles contactos
estrechos, en base a la actividad concreta que haya desarrollado en el centro con el
alumnado u otro personal, debiendo seguir las indicaciones que dimanen de esta
evaluacion.
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ANEXO II1.

1. RECOMENDACIONES GENERALES: MEDIDAS DE PREVENCION E
HIGIENE PARA EL PERSONAL DEL CENTRO DOCENTE
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Mantener distancia de seguridad de 1,5
metros.

Uso obligatorio de mascarillas.

Uso preferente de las escaleras al
ascensor.

Lavado frecuente de manos, con agua y
jabon durante 40 segundos al menos, o en
su defecto, con gel hidroalcohdlico,
(sobre todo despues de usar objetos de
uso comun).

EEs ool e (6]
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Al toser o estornudar cubrirse la nariz
y la boca con un pafiuelo, y deséchelo en
un cubo de basura.

Si no se dispone de pafiuelos, emplee la
parte interna del codo flexionado, para
no contaminar las manos.

Evite tocarse los 0jos, la nariz o la boca
y evite saludar dando la mano.

Mantener la distancia interpersonal de -
1,5 metros, siempre que sea posible, en| oo o e

o Moms Eoox wo A W B

los despachos, secretaria, conserjeria, etc.| | ,a“wm“;zm::
En caso de no ser posible, emplear oot o
barrera fisica (mampara u otros

interpersonal de 1.5 metros, siempre

elementos) que sea posible, en los despachos,
. secretaria, conserjeria, office,

En caso de no ser posible, emplear

barrera fisica (mampara u otros|

elementos), si no se dispone de ellos,

usar mascarillas y lavado frecuente de|

En los puestos de atencion al publico ovs

En I de atenci | pd

lemplear

emplear barrera fisica. s ¥ s

frecuente de manos.

Cada persona debe usar su propiol
material.
Evite compartir_material con los|

Usar mascarillas y lavado frecuente de I;:m;“::
manos. = @

Cada persona debe usar su propio
material.

Evite compartir material con los
companiero/as. Si no es posible, hay que
desinfectarlos, tras su uso.
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Evite compartir documentos en papel.
Si no se puede evitarlo, lavese bien las
manos.

Los ordenanzas u otras personas
trabajadoras que manipulan
documentacion, paquetes, abrir vy
cerrar puertas, etc, deben intensificar el
lavado de manos.

Uso de guantes sOlo en casos
excepcionales de manipulacion de
documentacion, manipulacion de
alimentos o tareas de limpieza vy
desinfeccion

Si la estancia de aseos no garantiza la
distancia interpersonal de 1,5 metros,
solo debe haber una persona usando el
aseo a la vez.

Escuela Oficial de Idiomas Accitania
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No beber directamente de las fuentes de
agua, solo deberdn utilizarse para el
llenado de botellas o dispositivo similar.

Se recomienda acudir al Centro con los
mismos.

Escuela Oficial de Idiomas Accitania

Lavese bien las manos, antes de tomar
alimentos, en su jornada de trabajo.

Toémelo preferentemente en su propia
mesa, llevando preparado de casa.

Alimentos que no precisen el uso de
microondas, tostadora o similar (fruta,
bocadillo, etc).

para el llenado de botellas o

similar. Se recomienda acudic al centro
con los mismos.

Si detecta que falta medidas de
higiene/prevencion (Jabon, gel
hidroalcohdlico, etc.), informe a la
persona coordinadora de su Centro.

Todo el personal del Centro, debera
conocer y respetar la sefializacion de las
medidas sobre coronavirus.
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Personal de Ilimpieza y P.S.D:
obligatorio uso de guantes y mascarillas
de proteccion.

Extremar medidas de higiene de manos,
asi como de gestion de residuos y
limpieza y desinfeccion (cumplimiento
Anexo sobre el procedimiento de limpieza
y desinfeccion).

Priorizar las opciones de movilidad que
mejor  garanticen la  distancia
interpersonal de 1,5 metros, de forma
individual preferentemente, como el
uso de la bicicleta o andando.

En caso de presentar sintomas
compatibles con la COVID-19 (incluso
leves), se abstendra de acudir al
trabajo, avisar4d por teléfono a la
persona responsable del Centro y a su
Centro de salud.
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Si los sintomas aparecen durante la
jornada laboral, la persona trabajadora
extremara las precauciones:

distancia de 1,5 metros, uso de paruelos
desechables y los tirara a la papelera
con bolsa, uso de mascarilla quirdrgica
y se ira inmediatamente a su domicilio.

Avisara a la persona responsable del
Centroy por teléfono al 900 400 061 o al
telefono de su Centro de salud.

ANEXO Il11.

2. RECOMENDACIONES GENERALES: MEDIDAS DE PREVENCION E HIGIENE
PARAELALUMNADO
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Mantener distancia de seguridad de 1,5
metros.

Uso obligatorio de mascarillas.

Lavado frecuente de manos, con aguay
jabon durante 40 segundos al menos, 0 en
su defecto, con gel hidroalcohdlico,
(sobre todo después de usar objetos de
uso comun).

obre recomendaciones paral

el anexo st
lavado de manos

de forma correcta),

Al toser o estornudar cubrirse la nariz
y la boca con un pafiuelo, y deséchelo en
un cubo de basura.

Si no se dispone de pariuelos, emplee la
parte interna del codo flexionado, para
no contaminar las manos.

Evite tocarse los 0jos, la nariz o la boca
y evite saludar dando la mano.
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Escuela Oficial de Idiomas Accitania

Cada alumno/a debe usar su propio
material.

Evite compartir material con los
companiero/as. Si no es posible, hay que
desinfectarlos, tras su uso.

Si la estancia de aseos no garantiza la
distancia interpersonal de 1,5 metros,
solo debe haber una persona usando el
aseo a la vez.

No beber directamente de las fuentes de
agua, solo deberdn utilizarse para el
llenado de botellas o dispositivo similar.

Se recomienda acudir al Centro con los
mismos.

Lavese bien las manos, antes de tomar
alimentos.

BN Dol e [H]
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Todo el alumnado del Centro, debe g woem o B
conocer y respetar la sefializacion de las */

»

e,

e

. 18m
USE EL RESPETA LA DISTANCIA
)
"'l'\ ’% - DISPENSADOR = OBLIGATORIO
sCOCAEEEN W O HIGIENICO DE MASCARILLA

medidas sobre coronavirus.

Disposiciones particulares del Centro.

Todas las que se requieran o crean conveniente, como por ejemplo: Limpieza de
mesas, sanciones por no respetar las normas de convivencia, instrucciones para el
desayuno y el recreo, etc.
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ANEXO IV

Cuestionario para el desarrollo del teletrabajo en el domicilio en situaciones
temporales y extraordinarias:

1. El cuestionario debera ser cumplimentado por la persona trabajadora recabando la
informacién de las condiciones particulares presentes en su domicilio.

2. Las preguntas del cuestionario estan referidas a las condiciones especificas del lugar
en el que la persona trabajadora desempefie el trabajo con la ayuda del ordenador y
elementos auxiliares (teléfono, documentos, etc.). Por lo tanto, no se refiere a las
condiciones generales del domicilio sino Unicamente a las referidas al lugar fisico en
el que realiza la tarea.

3. Modo de proceder segun la respuesta de cada item:

a. Respuesta afirmativa (SI): la condicion de trabajo es adecuada. No es

necesario tomar ninguna medida.

b. Respuesta negativa (NO): se recomienda que el trabajador tome medidas para
su adecuacion. Para ello, puede adecuar el lugar donde se va a trabajar
atendiendo a las recomendaciones generales previstas en este documento.
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EQUIPO
PANTALLA

Los caracteres de la pantalla estan bien definidos y configurados de
forma clara, y tener una dimension suficiente (La mayoria de los
programas utilizados actualmente permiten un ajuste de sus
caracteristicas que facilita la lectura de los caracteres).

La pantalla permite ajustar la luminosidad y el contraste entre los
caracteres y el fondo de la pantalla.

La imagen es estable.

Se puede regular la inclinacién de la pantalla.

La disposicion del puesto permite adecuar la distancia de lecturade
la pantalla con respecto a los ojos del trabajador (40 Cm)

La altura de la pantalla es adecuada (borde superior a la altura de
los 0jos)

La pantalla no debera tener reflejos ni reverberaciones que puedan
molestar al usuario.

TECLADO

Se dispone de espacio suficiente delante del teclado para que el
trabajador pueda apoyar los brazos y las manos

La disposicion del teclado debe favorecer, en lo posible, la
alineacién entre el antebrazo-mufieca-mano.

MOBILIARIO

MESA O SUPERFICIE DE TRABAJO

Es poco reflectante, con dimensiones suficientes para permitir una|
colocacion flexible de la pantalla, del teclado, de los documentos v
del material accesorio.

El sistema mesa-silla permite un espacio suficiente para alojar las
piernas con comodidad y para permitir el cambio de postura.

SILLA DE TRABAJO

La altura de la silla es regulable, el respaldo es reclinable y su
altura ajustable.

El disefio de la silla facilita la libertad de movimientos del
trabajador.
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REPOSAPIES

El trabajador podra apoyar facilmente los pies en el suelo (en caso
necesario se puede utilizar un reposapiés o similar).

LUGAR DE TRABAJO

Dispone de un espacio para teletrabajar que permita la
concentracion adecuada a la tarea a realizar

ILUMINACION

En general, se dispone de iluminacion natural que puede
complementarse con una iluminacion artificial cuando la primera
no garantice las condiciones de visibilidad adecuadas. En
cualquier caso, el puesto tiene una iluminacion que permite
realizar la tarea con comodidad

La ubicacion del puesto de trabajo en el domicilio evitara los
deslumbramientos y los reflejos molestos tanto en la pantalla del
ordenador como directamente en los ojos del trabajador. Ademas de
la ubicacion del puesto se hace uso de otros elementos (cortinas,
pantallas, persianas y otros) para evitar dichos deslumbramientos y
reflejos.

La pantalla del ordenador se coloca de forma perpendicular a las
ventanas para evitar deslumbramientos y reflejos

Las conexiones del ordenador a la red eléctrica doméstica evita
una sobrecarga de los enchufes o un uso excesivo de regletas o
dispositivos similares.
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Directorio del Centro

Escuela Oficial de Idiomas Accitania
18003363

ANEXO V

Todos los grupos presenciales del centro son grupos de convivencia.

Grupos de convivencia

Tutor grupo convivencia

1° NB A FRANCES

Martinez Molina, Rosario Isabel

1° NB A INGLES

Santos Marin, Unai

2° NB A FRANCES

Navarro Garulo, Andrés

20 NB A INGLES

Suarez Herrera, Gemma

2°NB B INGLES

Suarez Herrera, Gemma

Nivel intermedio B1 A FRANCES

Martinez Molina, Rosario Isabel

Nivel intermedio B1 A INGLES

Acosta Manzano, Irene

Nivel intermedio B1 B INGLES

Acosta Manzano, Irene

1° B2 A FRANCES

Darracq, Cecile

1° B2 A INGLES

Leiva Burgos, Ana Belén

1° B2 B INGLES

Leiva Burgos, Ana Belén

2° B2 A FRANCES

Navarro Garulo, Andrés

2°B2 A INGLES

Santos Marin, Unai

20 B2 B INGLES

Santos Marin, Unai

1° C1 A FRANCES

Soto Arco, Maria Inmaculada

1°C1 A INGLES

Leiva Burgos, Ana Belén

20 C1 A FRANCES

Darracq, Cecile

2°C1 A INGLES

Jastrzebski, Wojciech

Inglés para el comercio y el turismo

Suarez Herrera, Gemma
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ANEXO VI

DISTANCIA INTERPERSONAL MINIMA RECOMENDADA.

A CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Junta de Andalucia

RESPETE 1,5 METROS
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USO OBLIGATORIO DE LA MASCARILLA.

ES OBLIGATORIO
EL USO DE
MASCARILLA
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RECOMENDACIONES SOBRE EL LAVADO DE MANO.

¢Como limpiarse las manos iComo lavarse las manos
CON UN DESINFECTANTE ALCOHOLICO? CON AGUA Y JABON?

. . Deposite en la palma de la mano
Deposxlﬁ en la palma d;- la nu;m.)l una c(m;fd‘ad de producto Méjese las manos con agua. una cantidad de jabdn suficiente para
suficiente para cubrir todas las superficies a tratar. ekl 'm(-sE.I pos g

X

< Frétese la palma de la mano derecha Frotese las palmas de las
F las pal s » dere se las pale
'ﬂ‘:f: “‘: mp‘;:'l:s‘?e contra el dorso de fa mano izquierda manos entre si, con los
o o entrelazando los dedos, y viceversa. dedos entrelazados.

) A

Frétese el dorso de los dedos de Frétese con un movimiento de rotacion
una mano con la palma de la mano el pulgar izquierdo, rodedndolo con la
opuesta, agarrandose los dedos. palma de la mano derecha, y viceversa.

A S S

Frétese la punta de los dedos de la mano derecha
contra la palma de la mano izquierda, haciendo
un movimiento de rotacién, y viceversa.

Enjudguese las Séqueselas con una Utilice la toalla para
mManos con agua. toalla de un solo uso. cerrar el grifo.

20-30 segundos 40-60 segundos

N /.

Una vez secas, sus manos son seguras Sus manos son seguras.

Organizacién
Mundial de la Salud

La Organizacién Mundial de 1a Salud ha tomado todas las precauciones razonables para Sin embargo, o material publicado se distribuye sin garantia de ningiin tipo, ya sea
expresa o implicita, Compete al lector la responsabilidad de by interpretacion y. del uso del maty iy Organizacion i o ts St podes ser considerads responsable de fos dahos que pudiere ocasionar s UEIZICHN.

WORLD ALLIANCE taowms a fos Hospitales L de Ginebra (HUG), en particular a los miembros (@
74

Programa de Control de Infecciones, su participaci n activa en la redacci n de este material.
JO'PATIENT SAFETY Octubre do 2006, versi n 1
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RECOMENDACIONES SOBRE EL USO

La parte de color debe ir Sujétala correctamente
por fueray los pliegues dependiendo del tipo de
deben estar hacia abajo. agarre (gomas o cintas).

MASCARILLAS.

COMO SE COLOCA UNA MASCARILLA.
Fuente: SAS Servicio Andaluz de Salud

Escuela Oficial de Idiomas Accitania
18003363

CORRECTO DE LAS

Ajustala doblando |a
banda metélica en torno
al tabique nasal.
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RECOMENDACIONES SOBRE EL USO CORRECTO DE RETIRADA DE
LOS GUANTES.

¢Debo utilizar guantes cuando salgo a la
calle para protegerme del coronavirus?

NO, cuando salimos a la calle, la limpieza adecuada y
frecuente de manos es mas eficaz que el uso de guantes,
porque:

v  Utilizar guantesdurante v Te puedes infectar si te v' Quitarse los guantessin

tocasla caraconunos contaminarse las manos

mucho tiempo hace que
guantes que estén no es sencillo, requiere de

se ensucieny puedan

contaminarse. contaminados. “{.:¢ una técnica especifica. 1{
. Ot |d
ﬁ /@ Se recomienda el lavado £

de manos después de su uso.

comercios para elegir frutas y verduras como se venia
haciendo hasta ahora.

Sl, es conveniente usar guantes de usar y tirar en los J i;-

En el ambito laboral se deberan seguir las recomendaciones especificas de Salud laboral

Un uso incorrecto de los guantes puede generar una sensacion de
falsa proteccion y poner en mayor riesgo de infeccion a quien los
lleva, contribuyendo asi a la transmision.

Consulta fuentes oficiales para informarte: S
www.mscbs.gob.es IL’RRAMOS % DEESPANA  DESANIDAD
UNIDOS

@sanidadgob
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RETIRADA CORRECTA DE GUANTES.

Pellizcar por el exterior Retirar sin tocar la parte Retirar el guante en su
del primer guante interior del guante totalidad

Recoger el primer guante Retirar el segundo guante Retirar el guante sin tocar
con la otra mano introduciendo los dedos la parte externa del
por el interior mismo

Retirar los dos guantes en
el contenedor adecuado
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LISTADO DE CORREOS ELECTRONICOS DE LAS UNIDADES DE
PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE LAS DELEGACIONES
TERRITORIALES.

» Almeria: gssld.al.ced@juntadeandalucia.es

 Cadiz: gabinete.prevencion.dpca.ced@juntadeandalucia.es

» Cordoba: unidaddeprevencion.dpco.ced@juntadeandalucia.es
» Granada: unidadprevencion.dpgr.ced@juntadeandalucia.es

* Huelva: gabinete.prevencion.dphu.ced@juntadeandalucia.es
« Jaén: gssld.ja.ced@juntadeandalucia.es

» Mélaga: gssld.ma.ced@juntadeandalucia.es

« Sevilla: uprl.dpse.ced@juntadeandalucia.es

PROTOCOLOS Y NORMATIVA.
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
Ley 33/2011, de 4 de octubre, General de Salud Publica.

Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de
los Servicios de Prevencion.

Medidas higiénicas para la prevencion de contagios del COVID-19. Ministerio
de Sanidad (version 06 de abril de 2020)

Procedimiento de actuacion para los servicios de prevencion de riesgos laborales
frente a la exposicion al SARS-COV-2. Ministerio de Sanidad (version 14 de
julio de 2020)

Prevencion de riesgos laborales vs. COVID-19. Instituto Nacional de Seguridad
y Salud en el Trabajo (version 30 de junio de 2020).

Estrategia de diagno stico, vigilancia y control en la fase de transicion de la
pandemia de COVID-19 (version 11 de agosto de 2020).
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Real Decreto-ley 21/2020 de 9 de junio de medias urgentes de prevencion,
contencion y coordinacion para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por
la COVID-19.

Medidas de prevencion, higiene y promocion de la salud frente al COVID-19
para centros educativos en el curso 2020-2021. Ministerio de Sanidad y
Ministerio de Educacién y Formacidn Profesional (version 22 de junio de 2020).

- Acuerdo de 14 de julio de 2020, del Consejo de Gobierno, por el que se toma en

consideracion la Orden de la Consejeria de Salud y Familias sobre el uso de la
mascarilla y otras medidas de prevencion en materia de salud publica para hacer
frente al coronav.

Instrucciones de 6 de julio de 2020, de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte,
relativas a la organizacion de las escuelas infantiles y de los centros de educacion
infantil para el curso escolar 2020/2021, motivada por la crisis sanitaria del
COVID-19.

Medidas de prevencion, proteccion, vigilancia y promocion de salud. COVID-
19. Centros y servicios educativos docentes (no universitarios) de Andalucia.
Curso 2020/2021. Consejeria de Salud y Familias (version 27 de agosto de 2020).

Decélogo para una vuelta al cole segura. Viceconsejeria de Educacion y Deporte.

Protocolo de actuaciones antes casos COVID-19. Centros y servicios educativos
docentes (no universitarios) de Andalucia. Curso 2020/2021. Consejeria de
Salud y Familias.
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